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ELOTERJESZTES
a Gavavencselléi Kézds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak
elfogadasara
Tisztelt Képviseld-testiilet!
ALTALANOS INDOKOLAS

Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzata és Paszab Kozség Onkorményzata a 2019. évi
dltalanos helyi dnkormanyzati képviseld és polgarmester valasztdsokat kovetden tigy dontott,
hogy Kézds Onkormanyzati Hivatalt hoz Iétre. 2024. novemberében Baisa Kozség
Onkorményzata kinyilvanitotta azon szandékat, hogy csatlakozni kivan a Kozds
Onkorményzati Hivatalhoz. Gévavencselld &s Paszab telepiilések onkormanyzatai a
csatlakozast elfogadtak, majd 2024. decemberében bejegyzésre keriilt a Magyar Allamkincstér
a kozhiteles nyilvantartdsba a hirom Onkorményzat dontése szerinti Kozos Onkorményzati
Hivatal alapité okiratinak médositdsa. Ez a bejegyzés 2024. december 11-4n tortént meg,
elséként a megyében.

A tervszer(i, hatékony miikodés érdekében, dinamikus munkdval mar jelen januari iilésre
eliészilt a Kozos Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabélyzata, mely jelen eldterjesztés
melléklete. ' '

RESZLETES INDOKOLAS

A Gavavencsellsi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) iranyitd szerve az
Onkormanyzat Képviselé-testiilete Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisel-testitlete, és Balsa
Kozség Onkorményzat Képviselo-testitlete, és mint irdnyitd szerv az allamhaztartisré] szol6
2011. évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban: Aht) 9.§ b) pontja szerint a Hivatal, mint
koltségvetési szerv Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak jévahagy4sa a hatdskorébe tartozik.

Ugyanesak az Aht. rendelkezik arra vonatkozéan, hogy— 10.§ (5) bekezdés - a kéltségvetési
szerv szervezetét, feladatai ellatisanak részletes belsd rendjét és modjat szervezeti és miikodési
szabalyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozé szabélyokat a koltségvetési szerv
szervezeti és mikodési szabalyzatdban vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, a
gazdalkodas részletes rendjét belsd szabalyzatban kell meghatirozni.
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Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet
13.§-a meghatirozza, hogy a koltségvetési szerv szervezeti és milkodési szabélyzatat milyen
kotelezd tartalommal kell az iranyit6 szervnek elfogadnia:

A koltségvetési szerv szervezeti és milkodési szabalyzata tartalmazza

a) a koltségvetési szerv alapitasdrol szolo jogszabaly teljes megjelélését, ha a koltségvetési
szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapito okiratdnak keltét, szamat, az alapitas 1dopontjat

¢} az ellatando, és a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelslését,

d) azon gazdalkodé szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést €s a mitkddés rendjét, a szervezeti egységek - ezen beliil a gazdasagi
szervezet - megnevezését, feladatait, a kdltségvetési szerv szervezeti abrajat,

P azon ligykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviseldjeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és miikddési szabalyzatban nevesitett munkak6rokhoz tartozd feladat- és
hataskoroket, a hataskordk gyakorlasdnak modjat, a helyettesités rendjét (ideértve - a
kéltségvetési szerv vezetfjének és gazdasagi vezetdjének akadalyoztatdsa esetén vagy ha a
tisztség ideiglenesen nincs betdltve - az altalanos helyettesités rendjét), az ezekhez kapesolodo
felelosségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatérozott kivétellel a munkaltatéi jogok gyakorlasanak - ideértve az
atruhazott munkaltatoi jogokat is - rendjét, és

i) azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv a gazdasagi szervezet feladatait ellatja.

Fenti szabalyok alapjan az SZMSZ struktiréja ezen szabalyok alapjan épiil fel.

1. Az alapitdsrél jelen esetben nem jogszabaly rendelkezik, az SZMSZ megalkotasara és
elfogadasara felhatalmazast add jogszabalyok felsorolasat a bevezetd rendelkezés
tartalmazza.

2. Al AHivatal Alapitd okirata, alapadatai cim alatt talilhat6 a Hivatal alapit6 okiratanak

kelte, szdma ¢és az alapitas id6épontja. Ugyancsak ebben a fejezetben keriiltek

elhelyezésre a Hivatal altalanos adatai, azonositoi, kézfeladata, a hasznalt hivatali
bélyegzik leirasa, a székhely és a telephely hivatalok azonosité adati.

A II. cim a hivatal illetékességi teriiletét irja le.

4. AIIL cim szabalyai a Hivatal jogallasara és feladataira vonatkozo6 szabalyokat foglalja
Ossze, tartalmazza a fotevékenység szerinti allamhaztartdsi szakigazgatasi besoroldst,
valamint az alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti megjelslését.

5. A IV. cim a Hivatal képviselete, ahol megallapitdsra keriil a hivatal vezetd
tisztségviseldinek jogosultsiga, valamint a vezetdi feladatokat ellatdé munkakdrdk
megnevezése a gazdilkodasi feladatok ellatasaval kapcsolatos fészabalyok mind a
Hivatal, mind az onkorményzat fenntartdsdban miikodé intézmények esetén, A
gazdilkodo szervezetek felsoroldsa a konnyebb kezelhet6ség érdekében mellékletben
kertilt talalhato.

6. Az V. c¢im a Hivatal irdnyitdsival és vezetésével kapcsolatos alapvetd feladatok
felsorolasat tartaimazza, melynek részletezése ebben a fejezetben t6rténik, megallapitva
a Polgarmesterek iranyftoéi jogkorének szabalyait, valamint a jegyzd és az vezetdi
tevékenységének kiterjedését,

(¥ L]
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7. Akovetkezo fejezet V1., a Hivatal szervezeti felépitését, a csoportstrukiirat mutatja be,
ezen bellll vezetSk, csoportok, ligyintéz6k és mas foglalkoztatottak alapvetd f0
feladatainak felsorolasat tartalmazza. A vezetSk esetében differencidltan kertiltek
megallapitdsra az igazgatdsi-feladatkori és vezetési-szervezési feladatkdrok. A
feladatok részletezését az egyes tigyintéz6k munkakdri leirasai tartalmazzak, melyek az
SZMSZ fuggelékei. A fiiggelékként t6rténd kezelés lehetévé teszi, hogy a szervezet
folyamatosan alkalmazkodni tudjon és reagéljon a jogszabalyi véltozdsokra, vagy éppen
keletkez6 feladatok naprakész ellatdsdra. A szervezeti felépités, illetve ébra
mellékletben keriilt elhelyezésre.

8. Az VIL fejezet a munkarendre, lgyfélfogadasi rendre, illetve technikai eszkdzok

hasznalatira, valamint a munkaszervezésre, — értekezletek, vezet6i megbeszélések

programozasa — biztonsagtechnikai szablyokra vonatkozé rendelkezéseket tartalmaz,
valamint szabédlyozza a jérvanyhelyzet esetén kovetendd cljarast, és meghatarozza az
otthoni munkavégzés szabalyait.

A VIII. fejezet a koztisztviselokel és a munkaviallalékkal kapcsolatos éaltalanos

munkajogi szabédlyokat tartalmazza. Ugyancsak itt keriilt meghatirozasra a kiilsé

kommunikacid rendje, az ligyiratkezelés, valamint a bels6 ellentrzés folyamata.

10. A IX. fejezet zaré rendelkezéseket tartalmaz, melyet a Hivatali SZMSZ hatilyba
l€pésére, az eddig hatdlyban 1év szabalyzat hatalyon kiviil helyezésre vonatkozik.

11. A mellékletek, fliggelékek:

12. Az 1. melléklet azon koltségvetési szervek felsoroldsat tartalmazza, melyek az
bnkorményzat fenntartasaban miikédnek ¢s amelyek gazdalkodasi feladatait a Hivatal
ellatja.

A 2. melléklet. a kiadményozas rendje, a gordiilékeny, hatékony és gyors ligyintézést
szolgalja, barmely vezetdi tavollét esetén megoldast ad a kiadmanyozasra.

A 3. melléklet a Hivatal szervezeti felépitését tartalmazza a jelenlegi miikdés szerint.
A fuiggelék a munkakori leirasok, melyek a Hivatal dolgozoinak részletes feladatait
tartalmazzdk és a Hivatali SZMSZ-ben leirt 6 feladatok kibontasaval teljes
lefedettséget biztositanak.

N

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az SZMSZ hatalybalépésének idépontja, mindkét Onkorményzat képvisel6-testiiletének
jovahagyasat kvet6 idopont.

Kérem az elbterjesztés, valamint annak mellékletét képez6 Hivatali SZMSZ megtargyalasat és
jovahagyasat.

Gavavencselld, 2025. januar 8.




Hatarozati javaslat
.......................... Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2025.(...) hatarozata
a Gavavencsellsi Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
elfogadasardl

.................................... Onkorméanyzat Képviselé-testilete a Gévavencsellsi Kozds
Onkormanyzatl Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a hatdrozat melléklete szerint
elfogadja.



Gavavencselléi K6zos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Gavavencselld Nagykdzség Onkormanyzat Képviselo-testillete és Paszab Kozség
Onkormanyzat Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiiletek) Magyarorszag
helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1)
¢és 85.§ (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan kozos dnkormanyzati hivatalt hozott
létre. Balsa Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testilete 2025. januar 1. napjaval a
Gavavencselldi K6zos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott.

Figyelemmel az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9.§
b) pontjaban 10.§ (5) bekezdésében foglaltakra, a Géavavencselldi Kozos Onkormanyzati
Hivatal Alapité Okiratanak rendelkezéseire, allamhéztartasi torvény végrehajtasardl szolo
368/2011.(XIL.11.) Kormanyrendelet 13.§-aban foglaltakra — a Gavavencselléi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat

a Képviselo-testiiletek (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint hagyjak jova:

A GAVAVENCSELLOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA, ALAPADATAI:

1

A Gavavencselldi K6zos Onkorményzati Hivatal Alapité Okirata

2

szama.

GKOH/A-1/2024.

b)

torzskonyvi nyilvantartasi
szam:

843463

c)

az alapitas idépontja:

2020. janudr 1.

A Hivatal alapité okiratat Gavavencsellé Nagykdzség Onkorméanyzat 250/2024.(X1.20.)
hatdrozataval, Paszab Kozség Onkormanyzat 110/2024.(X1.19.) hatarozataval, Balsa Kdzség
Onkormanyzat 106/2024.(X1.28.) hatarozataval elfogadta.

2. A Hivatal megnevezése: Gévavencselldi K6zos Onkormanyzati Hivatal
a) A Hivatal székhelye: 4472 Gavavencselld Petdfi utca 1.
A Hivatal postacime: 4472 Gévavencselld, Pet6fi utca 1.
b) A Hivatal honlapja: www.gavavencsello.hu
3. A Hivatal Gavavencselléi Kozos Onkormédnyzati Hivatal Paszabi
Kirendeltségeinek Kirendeltsége
megnevezese: Gavavencselléi Kozds Onkorményzati Hivatal Balsai
Kirendeltsége
telephelyei: 4475 Paszab Fé at 9.
4468 Balsa Fo tér 1.
4. A Hivatal azonosit6 adatai:
a) Statisztikai szamjele: 15843465-8411-325-15
b) Addszéma: 15843465-1-15
C) Szamlavezetd MBH Bank Nyrt.
pénzintézetének neve:
d) Koltségvetési elszamolasi | 685000184-00603270
szamla szdma:



http://www.gavavencsello.hu/

5. A Hivatal alapitdsara, atalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv:
a) megnevezése: Gavavencselld Nagykozség Onkormanyzata
székhelye: Gavavencselld, Petdfi utca 1.
b) megnevezése: Paszab K6zség Onkormanyzata
székhelye: 4475 Paszab, F6 1t 9.
C) megnevezése: Balsa K6zség Onkormanyzata
székhelye: 4468 Balsa, FO tér 1.
6.A Hivatal jogeldd koltségvetési szerveinek megnevezése, székhelye:
Géavavencselloi Polgarmesteri Hivatal 4472 Gavavencselld, Petofi utca 1.
Tiszateleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 4487 Tiszatelek, Tanacs utca 20.

Tiszaberceli K6zos Onkorményzati Hivatal 4474 Tiszaberel, F6 ut 40.

Il.
A HIVATAL ILLETEKESSEGI TERULETE

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Gavavencsellé Nagykozség, Paszab
Kozség és Balsa Kozség kozigazgatasi teriilete.

1.
A HIVATAL JOGALLASA, FELADATAI

1. A Hivatal jogi személyiséggel és onallo gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
SZerv.

2. A Hivatal kozfeladata: A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX torvényben, (a tovabbiakban: Motv.) 84.§ (1) bekezdése alapjan Gavavencselld
Nagykozség Onkorményzata, Paszab Kozség Onkormanyzata és Balsa Kozség
Onkorményzata miikddésével, valamint az Onkormanyzatok polgarmesteri és jegyzOi
feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre torténd elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsa és kozremilkddés az Onkorményzatok egymas kozotti,
valamint az dallami szervekkel torténd egyiittmikodésének Osszehangoldsaban; a
nemzetiségek jogairol sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvényben, az allamhdztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvényben, a helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvényben, a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz6lo 1992. évi LXVI. térvényben, a
szocialis 1gazgatasrdl €s a szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvényben, a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvényben és
agazati jogszabalyokban foglalt feladatok ellatasa.

3. A Hivatal kormanyzati funkciok szerint besorolt tevékenysége:
Foétevékenység allamhaztartasi szakigazgatdsi besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjeldlése:

Kormanyzati Kormanyzati funkcié megnevezése

funkciéoszam

011130 Onkorményzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és Altalanos
igazgatasi tevékenysége




011140 Orszéagos ¢s helyi nemzetiségi donkorményzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfog tervezési és statisztkai szolgaltatasok

013360 Mais szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, iizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszéaggytilési, onkormanyzati és europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddd tevékenységek

016020 Orszégos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatdsa

3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal ellatja a 2011. évi CLXXXIX.
torvényben €s a vonatkoz6 egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat
Gavavencselld, Paszab és Balsa telepiilések vonatkozasaban. A kdzos onkormanyzati hivatal
feladatait részletesen a telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott, a kozos dnkormanyzati
hivatal mikodtetésére €s fenntartasara létrejott megallapodas tartalmazza. Paszab és Balsa
telepiilésen a kozos onkormanyzati hivatalnak kirendeltsége miikodik az igazgatasi, pénziigyi,
adozasi tevékenység végzésére.

4. A Hivatal a Képvisel6-testiiletek altal 1étrehozott helyi 6nkormanyzati kozigazgatasi szerv,
amely rendeltetése szerint ellatja az dnkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi
tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal 6nallo jogi személyként - az eldirdnyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, az
onkormanyzat gazdalkodasanak e jogkorrel felruhazott végrehajto szerve.

A Hivatal — bels6 szervezeti tagozodasatol fiiggetleniil — egységes szervezet, mely a
Képviselo-testiiletek feliigyelete alatt miikodik. Feladatellatasanak és mikodésének pénziigyi
forrasa az onkormanyzatok koltségvetésében e célra jovahagyott eldiranyzat.

A Hivatalt a jegyz0 vezetd, aki ellatja a Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l szol6 2011.
évi CLXXXIX.torvényben a jegyz6 szamara meghatarozott feladatokat.

5.A Hivatal feladatai:

5.1. A Képviselo-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a)szakmailag el0késziti az Onkormanyzati rendeletek tervezetét, a testiileti eldterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,

b) nyilvantartja a képviel6-testiiletek dontéseit,

c) szervezi a KépviselO-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,
d) ellatja a Képviselo-testiiletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, iigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

5.2. A Képvisel6-testiiletek bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladt jellegének megfeleléen a bizottsag miikddéséhez sziikséges tigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag elokésziti a bizottsagi eldterjesztéseket, tdjékoztatokat, beszamolokat, egyéb
anyagokat,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezés megvalostasi lehetdségeirdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasardl és végrehajtasarol.

5.3. a képvisel6k munkdjanak segitése érdekében



a) elosegiti a képviseld jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviselét a teljes hivatali munkaidében fogadni és részére a sziikséges
felvilagositasokat megadni.

5.4. A polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) elokésziti a dontéseket, szervezi a dontés végrehajtasat,

b) segiti a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,

c) segiti a polgarmester dnkormanyzati tevékenységéhez kapcsolodo feladatainak ellatasat.
5.5. A nemzetiségi onkorményzatok tevékenységével kapcsolatban

a) szakmailag elOkésziti a testiileti elOterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, valamint
vizsgalja a torvényességet,

b) ellatja a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitésével kapcsolatos feladatokat,

¢) nyilvantartja a nemzetiségi dnkormanyzatok dontéseit,

d) szervezi a nemzetiségi Onkormanyzatok dontéseinek végrehajtasat, a végrehajas
ellenorzését,

e) ellatja a nemzetiségi Onkormanyzatok munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartési,
iigyviteli, adminisztracios feladatokat.

5.4. A pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdakodas ellendrzési feladatok
korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a palyazatok, beruhazasok, felujitasok elokészitését, lebonyolitasat,

c) a bels6 gazdalkodas szervezését, 1étszam, bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,

d) a koltségvetési szervek ellenérzését, az intézmények szamviteli feladatait,

e) szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelését,

f) az onkorményzatok ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségével és egyéb vagyondval
kapcsolatos kozigazgatasi, pénziigyi, jogi feladatokat.

5.5. Az elektronikus iligyintézésre iranyado6 jogszabalyokban meghatarozott feladatok korében
ellatja:

a) a Kormany altal rendeletben meghatarozott tigyek torvény szerinti elektronikus
igyintézését,

b) az elektronikus iigyintézés milkodéséhez kapcsolodd szervezési és adminisztraios
feladatokat,

c) tajékoztatja az tigyfelet az elektronikus ligyintézési lehetdségekrol,

d) biztositja az ligyfél azon jogat miszerint iigyeit az elektronikus iligyintézés keretein beliil
elektronikusan intézze,

e) az elektronikus tigyintézés keretein beliil biztositja a kozérdekd, illetve a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerhetdségét €s a személyes, a mindsitett €s a nem nyilvanos adatok
védelmét,

f) gondoskodik az elektronikus {igyintézés keretében egyes iigyfajtak esetében, az
elektronikus dokumentum érkeztetésérol, iktatasarol, kézbesitésérol,

g) a kozponti elektronikus ligyintézési szolgaltatasokat kijelolt szolgaltato utjan veszi igénybe
eleget téve a jogszabalyban foglaltaknak:

ga) ligyfél ligyintézési rendelkezési nyilvantartasa,

gb) iratérvényességi nyilvantartas,

gc) elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

gd) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,

ge) kozponti érkeztetési ligynok,

gf) kdzponti kézbesitési tigynok.



V.
A HIVATAL KEPVISELETE

A Hivatalt a jegyz6 képviseli. A jegyzd tavollétében a polgarmester altal kijeldlt a
kozszolgélati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX torvény, (a tovabbiakban: Kttv.)
rendelkezéseinek megfeleld végzettséggel rrendelkezd koztisztviseld jogosult a képviselet
ellatasara.

A Hivatal gazdasagi vezetdi feladatait a Vagyongazdalkodasi Csoportvezeto latja el.

A Hivatalhoz nem tartozik olyan gazdalkodo6 szervezet, amely tekintetében a Hivatal alapito,
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol.

A koltségvetési gazdalkodasi és gazdasagi szervezeti feladatok tekintetében a hivatalhoz a 1.
mellékletben felsorolt koltségvetési szervek tartoznak.

Az SZMSZ rendelkezéseit a kozds onkormanyzati hivatal és az Onkormanyzatok
fenntartdsaban miikodo gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervek kozotti —
iranyitd6 szerv 4altal jovahagyott — megéllapoddsban rogzitett munkamegosztas és
felelosségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

V.
A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE

1. A Hivatalt — a Képvisel6-testiiletek dontései és a Képviseld-testiiletek altal jovahagyott és
a polgirmesterek altal alairt Kozds Onkorményzati Hivatal létrehozdsara kotott
megallapodasban — kozigazgatasi szerzédésben - foglaltak szerint és sajat onkormanyzati
jogkorében — a polgarmesterek iranyitjak, amely jogkoriikbdl eredéen a székhelyen és a
kirendeltségeken

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembe vételével meghatarozzak a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,

b) a jegyz6 javaslatara eldterjesztést nyujtanak be a Képviseld-testiiletek felé a Hivatal
belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének és tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

€) a hataskoriikbe tartozo tigyekben a Hivatal felé szabalyozzak a kiadmanyozas rendjét,

d) ajegyzo tekintetében gyakoroljak lakossagszam aranyaban a munkaltatoi jogokat,

e) gondoskodnak a Hivatal székhelye, illetve kirendeltségei rendeltetésszert
miikodésérdl, meggy6zodnek a Képviseld-testiiletek hatarozatainak végrehajtasarol,

f) rendszeresen tajékozodnak az ligyintézés altalanos helyzetérdl, szinvonalarol,

g) értékelik a hivatali munka hatékonysagat abbodl a szempontbdl, hogy az megfelel-e az
onkormanyzat igényeinek,

h) egyetértési jogot gyakorolnak a koztisztviselok kinevezése, felmentése, vezetdi
megbizas, megbizas visszavondasa, jutalmazésa soran.

2.A Hivatalt — a polgarmesterek iranyitasaval - a jegyzd vezeti a jogszabalyoknak és a
szakmai kovetelményeknek megfelelden.

A jegyz6 vezetdi jogkorében:
a) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a K6zds Onkormanyzati Hivatal szervezetébe tartozo
koztisztviselok és munkavallalok tekintetében,
b) gondoskodik a Hivatalban folyd munka megszervezésérél, melynek soran a
csoportvezetd Utjan, vagy kozvetleniil utasitja a hivatal dolgozoit,



c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

k)

meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, titemét,

gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol,
biztositja a Hivatal feladatokhoz igazodo 1étszamat, szakemberalloményat,
gondoskodik a koztisztviselOk tervszerii tovabbképzésérdl,

biztositja a kozszolgalati nyilvantartas vezetését,

a koztisztviselok munkateljesitményének értékeléséhez szlikséges
munkakdvetelmények alapjan, minden évben elvégzi a csoportokban dolgozok
teljesitményértékelését, mindsitését,

biztositja az informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvényben foglaltak betartasat,

felligyel a Hivatal tevékenységének torvényességére, ennek korében:

ja) ellendrzi a Hivatal hatosagi tevékenységét,

jb) sziikség esetén funkcionalis, eseti és célvizsgalatot rendel el,

jc) biztositja a Hivatalnal a személyi iratok és a kozszolgalati alapnyilvantartas
vezetését, illetve azok eldiras szerinti kezelését,

jd) jovahagyja a dolgozok munkakori leirasat,

je) gondoskodik a feladat-ellatas személyi, targyi és technikai feltételeirdl, a hivatali
munkafegyelem betartasarol, a szakszerii és kulturalt tigyfélfogadas biztositasarol,
jf)dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket,
jg)dont azokban a hatdsagi iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at,

jh) tanacskozasi joggal vesz részt a Képvisel6-testiiletek, a Képviseld-testiiletek
bizottsagainak tilésén,

tajékoztatja a Képvisel6-testiileteket a Hivatal munkajarol, feladatai végrehajtasarol
rendszeresen beszamol a polgarmestereknek,

gondoskodik az 6nkorményzati rendeletek hatalyossagarol, jogszabalyvaltozas esetén
jelzi a modositas sziikségességét, altalanossagban gondoskodik azok folyamatos
feliilvizsgalatarol, az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek folyamatos, naprakész
vezetésérol,

m) felelos a belsd ligyvitel, tigyfélfogadas, ligykezelés megszervezéséért, az irat- €s

n)

0)
p)

q)

adatvédelem biztositasaért,

minden héten hétfén a Balsai Kirendeltségen 13.00 oratoél 16.00 oraig, kedden a
Paszabi Kirendeltségen 8.00-t61 16.00 oraig és szerdan a székhelyen 8.00 oratol 12.00
oraig iigyfélfogadast tart,

részt vesz a polgarmesterek vezetésével megtartott intézményvezetdi értekezleteken,

a korszerli munkavégzés szamitastechnikai feltételeinek allando szem el6tt tartasaval
igyekszik megteremteni a tervszer(i, gyors, lgyfélcentrikus ligyintézést, a szolgaltatd
kozigazgatast,

ellitjia az Onkormanyzatok és a Hivatal koltségvetésével és gazdalkodasaval
Osszefliggésben a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat,

olyan pénziigyi iranyitasi €s ellendrzési rendszert miikodtet, amely biztositja a helyi
onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabdlyszerti, szabalyozott, gazdasagos és
eredmeényes felhasznalasat,

koordinalja a képviselO-testiileti, bizottsagi iilések eldterjesztéseinek eldkészitését,
felel azok torvényességéért, a jogszabalyok, az Onkorményzati rendeletek
rendelkezéseinek betartasaért,

gondoskodik a képviseld-testiileti, bizottsagi lilések jegyzdkonyveinek elkészitésérol,
a hatarozatok, rendeletek érintettek részére torténd eljuttatdsarol,

ellatja a Helyi Valasztasi Iroda vezetdi feladatokat az orszaggytilési képviseld, a helyi
onkormanyzati és nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsokon, Eurdopa Parlamenti
képviseld valasztasok és népszavazasok alkalmaval,



V) ellatja a helyi népszamlalasi felel6si feladtokat népszamlalas lebonyolitasa soran
w) a Hivatali feladatokhoz kapcsolodo kiadmanyozas rendjét a 2. melléklet szerint
szabalyozza.

VI.
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1.A Hivatal szervezeti abrajat a 3. melléklet tartalmazza.
2.A Hivatal Szervezeti egységei:

Igazgatasi Csoport
Vagvongazdalkodasi Csoport

3.A Koézds Onkormanyzati Hivatal igazgatdsi csoportjat a jegyzd, vagyongazdalkodasi
csoportjat a jegyz6 altal a székhely polgarmester egyetértésével megbizott
vagyongazdalkodasi csoportvezetd vezeti. A jegyz0 és a csoportvezetd gondoskodnak a
vezetésiikre bizott csoportokon folyd dontés-elokészitd és végrehajté Onkorményzati,
valamint allamigazgatasi munka megszervezésérol. Biztositjak a vezetésiikre bizott szervezeti
egység szakszerli miikodését és ezért személyes feleldsséggel tartoznak.

4.A jegyzd ¢és tevékenységét érintéen a vagyongazddlkodasi csoportvezetd feladata az
igazgatasi-feladatkori tevékenység tekintetében:

a) részt vesznek a KépviselO-testiilet iilésein, a napirendre keriilt elGterjesztéssel
Osszefliggésben, az el6terjesztd, illetve a jegyzé felhivasara az elGterjesztéshez
szakmai magyarazatot adnak,

b) segitik azon Onkormanyzati bizottsagok munkajat, amelyért a Hivatal
feladatmegosztasa szerint feleldsséggel tartoznak,

C) részt vesznek a bizottsagok iilésein, a targyalt napirenddel Osszefiiggésben szakmai
véleményt nyilvanitanak, a feltett kérdésekre véalaszt adnak, sziikség esetén bemutatjak
az eldterjesztést alatdmasztd, ahhoz nem csatolt dokumentumokat. Amennyiben
szlikséges, gondoskodnak az eldkészitésben kozremiikodd koztisztviseld jelenlétérdl
is;

d) biztositjdAk azon ad hoc bizottsag munkajanak dontés-elokészitd, szakmai
tevékenységét, melynek munkdjaért a Képviselo-testillet hatdrozata szerint
felelosséggel tartoznak,

e) kapcsolatot tartanak az Onkormanyzati képvisel6kkel, nemzetiségi 6nkormanyzatok
képviseldivel, résziikre onkormanyzati tigyekben a sziikséges tajékoztatast megad;jak,

f) gondoskodnak a vonatkozd anyagi és eljarasjogi szabalyok betartasarol a csoport
hataskorébe tartozé Onkormanyzati és allamigazgatdsi hatdsagi tevékenység
végzésérol, iranyitasardl és ellendrzésérdl, kiilonos figyelemmel a jogszerii
hatdrozatok ¢és végzések meghozatalara, az tligyintézési hataridé betartasara, a
hatarozatok végrehajtasara,

g) gyakoroljak a jegyz6 altal meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot,

h) a Hivatal feladatmegosztasa szerint a csoporthoz tartozo tigyekben a kozérdeki
adatokrol megkeresésre tajékoztatast adnak,

i) a jegyz6 a médianak tajékoztatast ad, illetve kozremiikodik a lakossag
tajékoztatasaban,

J) a Hivatal képviseletében szakszer(i informacidadassal kozremiikodnek a hatosagi,
illetve torvényességi ellendrzések zavartalan végrehajtasaban,



k) kozremiikodnek az Onkormanyzati intézményekkel kapcsolatban a fenntartoi,
feliigyeleti tevékenység ellatdsdban, ennek érdekében az intézményvezetokkel
folyamatos kapcsolatot tartanak, az intézményt érintd képviseld-testiileti dontésrol
tajékoztatjak,

I) a vonatkoz6 onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, szerzédések altal meghatarozott
terjedelemben kapcsolatot tartanak az Onkormanyzat szerzédéses partnereivel,
beszallitoival, az onkormanyzat altal kiirt kzbeszerzési eljaras résztvevoivel,

m) Kapcsolatot tartanak kiils6 szervekkel.

5.A jegyzo6 és a csoportvezetd feladata a vezetési-szervezési tevékenység tekintetében:

a) vezeti az csoportot, biztositja az tigyintézés, az tigyvitel, jogszeriiségét, szakszerliségét
¢s az liigyintézési hataridok betartasat, tigyfélcentrikus ligyintézés megvalositasat,

b) szervezi és ellenérzi a koztisztvisel6k munkajat,

c) gyakorolja a szabadsag kiadasara vonatkozoan a csoport dolgozoi tekintetében az
egy¢éb munkaltatoi jogot,

d) gondoskodik a csoportok feladatjegyzékének, valamint az ott dolgozok munkakdori
leirasainak naprakészen tartasarol,

e) gondoskodik a vezetése alatt miikodé csoport munkarendjének betartasarol,

f) gondoskodik a vezetése alatt all6 csoport esetében a hivatal tigyfélfogadasi rendjének
betartasarol,

g) biztositja a hatékony hivatali munkat szolgald, az ligyintézék kozotti folyamatos
egylttmiikddést, informacidaramlast, kapcsolattartast,

h) elékésziti a csoporthoz tartozok szabadsag iitemezését és ennek soran felel6s azért,
hogy a szabadsagok kiaddsa ne akadadlyozza a feladatellatast, munkavégzést.
Megszervezi a helyettesitést, a munkakorok atadasat, (szabadsagolas, elhuzodo
betegség, mas tartds tavollét stb. esetén) a szabadsagolasi terv betartasat ellenérzi,

i) betartja és a csoportjaban betartatja a polgarmesteri és jegyzoi utasitasokat.

J) acsoportvezet6t tavolétében a jegyzo helyettesiti,

k) felelos az {gyintézok felkészitéséért, amely magaban foglalja a szakterileti
jogszabalyok, utasitdsok, intézkedések ismeretét, a jogszabaly valtozasbol adddo
tajékoztatast,

I) ismeri az tgyintézok altal alkalmazandd jogszabalyokat, a jogalkalmazas soran
szerzett tapasztalatok alapjan,

m)szignalja a beérkezé postat az illetékes ligyintézore, irattarozas eldtt ellenérzi az
tigyiratokat és kézjegyével ellatja azt,

n) részt vesz a vezetdi értekezleteken,

0) beszamol a csoport tevékenységérol,

p) koordinal, egyiittmiikddik a hivatalon beliil olyan {igyekben, ahol azt jogszabaly, belsé
szabalyzat, vagy jegyz0 eldirja, vagy azt az iigy jellege, természete indokolja,

q) gondoskodik a kezelt adatokhoz torténd jogosulatlan hozzaférés, azok jogosulatlan
megvaltoztatasa, nyilvadnossagra hozatala elleni védelemrdl.

6.Az ligyintézok, valamint mas foglalkoztatottak:

a) a Hivatal valamennyi koztisztviseldjének alapvetd feladata a kulturalt tigyfélfogadas,
az ugyfelek onkormanyzati ¢és allamigazgatasi ligyeinek torvényes, gyors iigyintézése,
szakszer(i tajékoztatds adasa,



b)

d)

az lugyintézo feladata az allamigazgatasi ¢s az onkormanyzati hatdsagi iigyek érdemi
dontésre vald eldkészitése, a kulturdlt, iigyfélcentrikus iligyintézés megvalositasa.
Felelds a sajat tevékenységéért és munkateriiletén a torvényesség betartasaért. A
munkakdri leirasban részére megallapitott, illetve a felettese altal kiadott feladatokat a
kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével teljesiti;

kovetelmény az alkalmazandd jogszabalyok (belsé szabalyzatok, polgarmesteri,
jegyz6i utasitasok, intézkedések) ismerete, a jogalkalmazas soran szerzett
tapasztalatok alapjan jelzés, kezdeményezés, javaslattétel,

az tugykezeloi feladatokat ellatd dolgozok gondoskodnak az iigyviteli feladatok
ellatasarol, az iratok atvételérdl, a kiadmanytervezeteknek az ligyintézé utmutatdsa
szerinti leirasarol, sokszorositasarol, tovabbitasardl, nyilvantartasarol, vezetésérol.

7.A munkaszerzddéssel foglalkoztatott alkalmazott (takaritd, kézbesitd)

a)
b)

c)

biztositja a Hivatal napi miikodését, az irodahelyiségek tisztantartasat,

ellatja a helyi kézbesitési feladatokat, napi bejovo €s kimend posta széllitasat,
ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a hivatal vezetdje, vagy a polgarmester
megbizza.

A Hivatal 1étszamadatait a targyévben elfogadott 6nkormanyzati koltségvetések vonatkozo
melléklete tartalmazza.

8. Igazgatasi csoport f0 feladatai:

a)

b)
c)
e)

9)
h)
i)
j)
k)

1)

képviselo-testiilet és bizottsagai iiléseinek el6készitése, a dontések végrehajtasaban
torténd  kozremiikodés, jegyzokonyvek, hatarozatok készitése, nyilvantartasa,
felterjesztés, onkormanyzati rendeletek kozzététele, Nemzeti Jogszabalytarban torténd
publikalasa, nyilvantartasa,

nemzetiségi Onkormanyzatok iiléseinek elOkészitése, kozremiikodés az iilések
0sszehivasaban, jegyzokonyvek, hatarozatok készitése, felterjesztés,

civil tdmogatasi kérelmek eldterjesztése, megallapodasok eldkészitése,

polgarmester napi feladatainak segitése,

iktatas, iratkezelés,

anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok, tovabba ismeretlen holttest
anyakonyvezése, kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményét érintd adatszolgaltatas
teljesitése, igazolas kiadasa arr6l, hogy a gyermek tekintetében az anyakdnyvbe
bejegyzett apa vagy anya képzelt személy, gyermek nevének megallapitasa, képzelt
sziild adatainak megallapitdsa, teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozat felvétele
nagykort és cselekvéképes személyek esetében, tdjékoztatds a rendezetlen csaladi
jogallas kezelésérdl,

személyi adat ¢és lakcimnyilvantartdssal, népesség-nyilvantartassal kapcsolatos
feladatok,

hirdetmények kozzététele, kifliggesztések,

hagyatéki eljarassal kapcsolatos ligyintézés,

kornyezetvédelemmel,  természetvédelemmel,  zaj- és  rezgésvédelemmel,
levegdtisztasag védelemmel, kozlekedésigazgatassal, kozmiivekkel, vizgazdalkodassal
kapcsolatos feladatok,

allategészségiigyi és novényveédelmi feladatok, allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas
helyének és idépontjanak engedélyezése,

kozépiiletek miiszaki allapotanak feliigyelete,

onkormanyzati beruhazasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos palyazatok el6készitése, a
munkak kivitelezésével kapcsolatos feladatok feliigyelete,



n)
0)
p)
Q)

y)

s)
Y

X)
y)

2)
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statisztikai adatszolgaltatasok,

lakas- és helyiséggazdalkodassal kapcsolatos feladatok,

birtokvédelem,

tizletek miikodésével kereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos feladat és
hataskorok,

szallashely iizemeltetési engedélyek, telepengedélyek kiadésa,

hatosagi bizonyitvany kiadasa,

személyzeti és munkaligyi igazgatasi feladatok ellatasa, szabadsagnyilvantartas és
iitemterv vezetése, kozremikodés az éves koztisztviseldi teljesitményértékelés €s a
tovabbképzési terv elkészitésében,

MAK KIRA rendszer kezelése,

gyermekvédelmi  kedvezménnyel  kapcsolatos  feladat és  hatdskorok — —
Jkornyezettanulmany készitése megkeresésre,

csaladvédelmi koordinacio, a sziilok megéllapodasanak felvétele a sziiléi feliigyeleti
jog gyakorlasa kérdésében, eldzetes gyamrendelés

koztemetés elrendelésével kapcsolatos feladatok,

onkormanyzatok altal biztositott pénzbeli és természetbeni juttatasokkal kapcsolatos
feladatok, (szocialis tiizifa, nyari szocialis gyermekétkeztetés,
¢lelmiszercsomagosztas),

lakossagi adatszolgaltatas a hulladékszallitast végz kozszolgaltatd részére,

zs) telepiilési tamogatassal kapcsolatos tigyek.

9.Vagyongazdalkodasi csoport {6 feladatai:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)

az onkormanyzatok koltségvetésének elokészitése, a teljesités figyelemmel kisérése,
értékelése, éves beszamolod készitése a képviselo-testiilet felé,

likviditasi tervek készitése, a teljesités figyelemmel Kkisérése, értékelése, az
onkorményzat pénziigyi helyzetét attekintd nyilvantartdsok kialakitasa,

kapcsolattartas az 6nkormanyzat intézményeivel,

allami tAmogatasok igénylése, lemondasa, potigény, elszdmolas adatszolgaltatas,

civil tdmogatasok elszamoléasanak figyelemmel kisérése,

pénzkezelési feladatok a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint,

szocialis és gyamiigyi segélyek kifizetése, utalasa a jogerds hatarozatok alapjan,
tizemanyag-felhasznalds  elszdmoldsa, bizonylatok  kiallitdsa, Onkormanyzati
gépjarmiivek menetleveleinek, gépnaploinak, tizemanyag fogyasztasanak ellendrzése,
kifizetések teljesitése, bizonylatolasa, a szamldk helyességének ellendrzése,
utalvanyozas ellenjegyzés meglétének, helyességének ellendrzése,

helyben szamfejtett bérek, illetmények megbizasi dijak, egyéb személyi kiadasok
kifizetése,

analitikus nyilvantartas vezetése,

alszdmlanyitassal kapcsolatos teenddk ellatasa,

iratkezel6 rendszerben szamlak érkeztetése,

gépjarmiiadoval, ipariizési adoval, kommunalis addval, telekaddval, talajterhelési dijjal
kapcsolatos feladat és hataskorok, ezzel kapcsolatos kdnyvelési feladatok ellatésa,
fizetési értesitések, felszolitasok, adovégrehajtassal kapcsolatos feladat és hataskorok,
mas hatdsag megkeresésére inditott végrehajtasi eljarasok lefolytatéasa,

papir-irészer, tisztitoszer rendelés, készletek nyomon kovetése,

lakbér és egyéb kintlévoségek figyelemmel kisérése,

valasztasok pénziigyi lebonyolitasa,

népszamlalas pénziigyi elszamoléasainak lebonyolitasa,
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t) leltarozasi feladatok ellatasa, Selejtezéssel kapcsolatos tevékenységek elvégzése,
nyilvantartdsok vezetése,

u) KSH statisztikak készitése,

V) ASP program kezelése, vagyonkimutatas, vagyonkataszter kezelése,

W) az 6nkormanyzat vagyonbiztositasi igyeinek intézése,

X) alapellatassal kapcsolatos finanszirozasi és népegészségligyi mitkodési engedélyezés
iigyintézése,

y) pénziigyi szabalyzatok elkészitése,

z) palyazatok pénziigyi elszamolasa,

zs) konyvelés, a nemzetiségi onkormanyzatok bank és pénztar kontirozasa, konyvelése.

A feladatok részletes felsorolasat az egyes ligyintézok munkakdri leirdsai tartalmazzak. A
munkakdri leirdsokat az SZMSZ 1. fiiggeléke tartalmazza.

VII.
A HIVATAL MUNKARENDJE ES UGYFELFOGADASI RENDJE

1. Munkaido

A Hivatalban a koztisztviselok €és a munkavallalok munkaideje heti 40 ora.

A munkaidd hétfotol csiitortokig 7 ora 30 perctol 16 éraig, pénteken 7 éra 30 perctol 13
6ra 30 perciq tart.

Munkakozi szilinet hétfo, kedd, szerda és csiitortoki napokon 30 perc.

2. Ugyfélfogadas

Székhely Kirendeltség
Hétfé 8%0-16% 6raig 8%0-16% 6raig
Kedd 8%0-16% 6raig 8%0-16% 6raig
Szerda 8%0-16% 6raig 8%0-16% 6raig
Cslitortok Nincs tligyfélfogadas Nincs tligyfélfogadas
Péntek 800-12% 4raig 800-12% 6raig

Az ebédidé hétfotol csiitortokig 12.00 ora és 13.00 ora kozotti idészak, mely 30 perc.
Pénteken ebédidd nincs.

3. Munkarend

Mind a székhelyen, mind a kirendeltségeken a koztisztviselok és a Hivatalban dolgozo
foglalkoztatottak jelenléti iven jegyzik a munkaba érkezésiik és tavozasuk idOpontjat.
Napkozben a munkahelyrdl valo eltavozast a jegyz6 engedélyezi.

Betegség miatt a munkahelyrdl tavolmaradd koztisztviseld, munkavallald betegségét annak
els6 napjan koteles bejelenteni, melyet a jelenléti ivbe be kell jegyezni.

Evente legalabb egyszer munkaértekezletet kell tartani, amelyen a polgarmester és a jegyzd
értékeli a feladatok végrehajtasat, €s meghatarozza a Hivatal, az 6nkormanyzat miikodésével,
az ligyintézéssel kapcsolatos iranyelveket, kovetelményeket.
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4.Jarvanyhelyzet

Jarvanyhelyzet esetén a jegyzo elrendelheti a hivatal épiiletének lezarasat. Ezen id6szak alatt
az ligyfélfogadast, a kérelmek benyujtasanak lehetdségét biztositani kell.

Az ugyfélfogadas Gavavencsellon a hivatal bejaratanal kialakitott kis helyiségben, a Paszabi
Kirendeltségen ¢és a Balsai Kirendeltségen a jegyz6 altal kijelolt helyiségben, ablakos
nyitvatartassal zajlik a 2. pont szerinti iigyfélfogadasi idében. Az {ligyintézok beosztasarol a
jegyz6 gondoskodik. A folyamat eseti jegyzoi utasitas keretében keriil szabalyozasra.

5.0tthoni munkavégzés

A jegyzd jarvanyhelyzet, vagy energiavalsag esetén a hivatal ligyintézésének biztositasa
mellett megszervezi az otthoni munkavégzés feltételeit. Az otthoni munkavégzéssel érintett
munkakorok meghatarozasarol a polgarmesterrel torténd egyeztetést kovetden hoz dontést,
melyrdél kiilon okirat késziil. Az otthoni munkavégzés feltételeit a munkavallald részére
biztositani kell (szamitogép, egyéb output eszkdzok atadas-atvétele). A folyamat eseti jegyzoi
utasitas keretében keriil szabalyozasra.

6. Fénymasolo, telefon, internet hasznalata

A Hivatalban fénymadsolast végezhet az arra felhatalmazott koztisztviseld, munkavallalo.
Fénymasolni csak hivatalos iratokat lehet!

Telefonalni, elektronikus levelezérendszert hasznalni hivatalos tigyben lehet. A maganjellegii
beszélgetések dijat meg kell tériteni.

7. Bélyegzo hasznalata

A Hivatalban hasznalt bélyegzokrol a kijelolt pénziigyi ligyintéz6 nyilvantartast vezet.

A bélyegz6 hasznalatara a bélyegzdt nyilvantartas szerint atvett személy jogosult. A bélyegzd
csak hivatalos célra hasznalhaté, azt illetéktelenek szamara atadni, hozzaférhet6vé tenni tilos!
A bélyegzd allapotaért az atvevd koztisztviseld felel, megrongalddas esetén a kart megtériti.

Ha a meghatarozott személyen tal a bélyegz6t mas személy jogosan hasznalhatja
(meghatalmazas, megbizas, stb.), a bélyegz6 atvételi és visszaadasi elismervény alairasaval
kell igazolnia.

A napi munka befejezése utan a hivatal helyiségeiben elzaratlanul bélyegzd, nem maradhat.

A hivatalos bélyegz0 leirasa, hasznalata:

e A fejbélyegzé leirasa: Gavavencselldi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal 4472
Gavavencsello, Petofi utca 1.

o Korbélyegzd leirasa: kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
Gavavencselldi Kozds Onkormanyzati Hivatal elnevezését és a bélyegzd
sorszamat.

e A Paszabi kirendeltség bélyegzdjének leirdsa: kdzépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, korben a Gavavencselldi Kozds Onkormanyzati Hivatal Paszabi
Kirendeltsége elnevezését és a bélyegzd sorszamat.

e A Balsai Kirendeltség bélyegzdjének leirasa: kdzépen tartalmazza Magyarorszag
cimerét, korben a Gdavavencselléi Kozds Onkormanyzati Hivatal Balsai
Kirendeltsége elnevezést €s a bélyegzd sorszamat.

e A jegyz0 korbélyegzdje kozépen tartalmazza Magyarorszag cimerét, korben a
,.Géavavencselléi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje™ feliratot és sorszamat.

A Hivatalban hasznalt bélyegz6k lenyomatat, valamint sorszamokkal azonosithatéan az
egyes bélyegzOk hasznalatara feljogositott személyeket a Hivatal bélyegzé nyilvantartasa
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tartalmazza. A bélyegz6 nyilvantartasokat a székhelyen és a kirendeltségen is fel kell fektetni
¢s folyamatosan aktualizalni kell. A bélyegzd hasznalataért, biztonsagos Orzéséért a bélyegzo
hasznaloja felelds.

8. Vezetdi megbeszélés

A vezetdk (jegyz6, vagyongazdalkodasi csoportvezetd, kirendeltségek pénziigyi ligyintézoi)
ellendrzik az ligyfélfogadast, ligyintézést, munkarendet, a szakmai munka térvényességét.

A jegyzé legalabb héaromhavonta apparatusi értekezletet tart, ahol t4jékoztatja a
koztisztviseloket az el6z6 idOszak tevékenységei kapcsan felmeriilt problémakrol, a
megoldasra varo feladatokrol és a kovetkezd negyedév prognodzisardl.

9. A Hivatal biztonsagtechnikai szabalyai

Az informatikai rendszert iizembe helyezni, leallitani az e feladattal megbizott informatikus
jogosult. Uzemzavarokrél a koztisztviseldk tajékoztatjak a jegyzot, illetve az iigyintézok az
igyfeleket.

Toébbnapos lizemzavar esetén az lakossagot a helyben szokasos modon értesiteni kell.
Rendkiviili esemény (tliz, elektromos zarlat, rablas, er6szakos cselekmény, stb.) alkalméval a
polgarmestert €s a jegyzo6t azonnal értesiteni kell, akik megteszik a sziikséges intézkedéseket.
A Hivatal és a Kirendeltségek épiiletében dohanyozni tilos!

Dohényozni csak a kijel6lt helyen lehet.

Kutyét, haziéllatot €s barmilyen allatot a Hivatal épiiletébe behozni tilos!

Munkaidd utan, vagy munkaidon kiviil a Hivatalban tartézkodni csak a polgarmester, vagy a
jegyz0d engedélyével lehet.

10. Képviseleti jog

A Hivatalt a polgarmester, a jegyz0, vagyongazdalkodasi csoportvezetd vagy az altaluk
megbizott személy jogosult képviselni.

Birésag eldtt a Hivatal jogi képviseletét az 6nkormanyzat altal megbizott, és az onkormanyzat
jogi képviseletét is ellato ligyvéd latja el.

VIII.
A HIVATAL KOZTISZTVISELOIVEL ES MUNKAVALLALOIVAL
KAPCSOLATOS MUNKAJOGI REND]«;LK}EZESEK, HIVATAL KULSO
KOMMUNIKACIOJA

1.A koztisztvisel6i vagyonnyilatkozat

A koztisztviselé az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekr6l szold 2007. évi CLIL
torvény rendelkezései szerint, vagyonnyilatkozatot tesz, illetve szamot ad a megel6z6
vagyonnyilatkozatban foglaltakhoz képest bekovetkezett vagyongyarapodasardl és annak
okarol.

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége all fenn a:
a) jegyzonek,
b) vagyongazdalkodasi csoportvezetonek,
C) pénztarosoknak,
d) akirendeltségen a pénziigyi ligyintézonek
e) valamint a torvény altal eldirt feladatokat ellato koztisztviselonek.



14

A vagyonnyilatkozat-tétel esedékességét a 2007. évi CLIL torvény 5. §-a allapitja meg.

2.A Hivatallal koztisztviseldi és alkalmazotti jogviszonyban allok dijazasa

Rendszeres személyi juttatasok

A rendszeres személyes juttatdsok korébe tartozik a foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetménypotléka, személyi illetménye €s mindazon juttatasok, amelyek
rendszeresen ismétlddve kertilnek kifizetésre.

A koztisztviselok dijazdsa tekintetében a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény, a nem koztisztviseld foglalkoztatottak esetén a Munka Torvénykonyvérdl
2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései az irdnyaddak.

Az illetményt a targyhot kovetd hd 5. napjaig kell kifizetni, illetve a foglalkoztatottak
bankszamlajara utalni.

A foglalkoztatottak egyéb juttatasaira a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezései az
iranyadoak.

Nem rendszeres személyi juttatasok

A koztisztviselok szakmai tovabbképzésére fordithatod forras a Hivatal koltségvetésében keriil
megtervezésre. A tovabbképzések kivalasztasa és az azokon résztvevd koztisztviselok
kijelolése, a szakmai igények ¢€s a sziikségesség figyelembe vételével a jegyzd hataskorébe
tartozik.

A Hivatal tovéabbtanulasban azokat a koztisztviselOket tdmogatja, akiknek munkakore
betoltéséhez a valasztott képzés megszerzése sziikséges, illetve hasznosithato.

A tovabbtanulés szabalyai:
Minden koztisztviseld koteles
a) irasban bejelenteni tovabbtanulasi szandékat,
b) felsboktatasi intézményben folytatott tanulmanyok idején koteles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre,
) leadni a tovabbtanulo koztisztvisel6 a konzultacids idépontokat.

Szocialis jellegi juttatasok
A Hivatal dolgozoinak szociélis jellegli juttatasait a Kozszolgalati Szabélyzat szabéalyozza.

3.A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megorzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzd altal kijelolt munkahelyen, munkakorben, az ott
érvényben 1évé szabalyokban és a munkaszerzodésekben, vagy a kinevezési okmanyban,
munkakori leirdsokban leirtak szerint torténik.

A dolgozd koteles a munkakorébe tartozd munkét képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tGlmenden nem
kozolhet illetektelen személlyel olyan adatot, amely a munkakdore betoltésével osszefiiggésben
keriilt tudomasara és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mdas személyre hatranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozd6 munkdjat az arra vonatkozd szabalyoknak,
eléirasoknak, a jegyzd (csoportvezetd) utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak
megfelelden koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhat6 felvildgositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek és
amelyek nyilvanossagra keriilése a Hivatal érdekeit sértené.
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A hivatali titok megsértése fegyelmi eljarast von maga utan. A Hivatal valamennyi dolgozodja
koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig meg0rizni, amig annak kozlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

4.Sajtokapcsolatok, és a hivatali miikodés nyilvanossaga

A hivatali mikodés a jogszabalyi keretek kozott nyilvanos, az SZMSZ nyilvéanos iratnak
mindsiil. Egyedi ligyekben az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol szolo 2016. évi CL.
torvény rendelkezései szerint kell eljarni.

A Hivatal a kozérdekli adatok nyilvanossagat az onkormanyzat és a Hivatal tekintetében a
kozzétételi listak alkalmazasaval az onkormanyzat honlapjan torténd kozléssel, valamint a
Hivatal hirdetdtablajan torténd kozzététellel, illetve az adatigénylés és a kozérdekli adatok
kozzétételének rendjét kiilon szabalyzat altal biztositja.

A tomegtdjékoztatd eszkdzok munkatarsainak tevékenységét a Hivatal dolgozoinak eld kell
segiteniiik.

A televizid, a radi6 és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemi felvildgositas
nyilatkozatnak mindsiil.

A sajtonyilatkozat, a felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkezd
eldirasokat:

» a Hivatalt érint6 kérdésekben tajékoztatasra, nyilatkozattételre a jegyzo, vagy az altala
esetenként megbizott személy jogosult,

» atajékoztatasnak udvariasnak, konkrétnak, szabatosnak kell lennie,

» a nyilatkozatok tételekor mindenkor figyelemmel kell lenni a hivatali titoktartasra, a
Hivatal jo hirnevére és érdekeire,

» nem adhatd nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel kapcsolatban, amelynek id6 el6tti
nyilvanossagra hozatala a Hivatal tevékenységében zavart okozna, vagy a Hivatalnak
anyagi, vagy erkolcsi kart okozna,

» a nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés elott
megismerje; kérheti az anyagnak, egy részének kijavitasat, kiegészitését, sajat
szavainak kozlését.

5.A helyettesités rendje
A Hivatalban foly6 munkat a dolgozok idéleges vagy tartds tavolléte nem akadalyozhatja.
A dolgozok helyettesitésének megszervezése a jegyzo feladata.

6.Munkakorok atadasa-atvétele
A Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok, tigykezelok munkakori valtozasa, illetve
jogviszonyuk megsziinése esetén munkakori feladataik atadésa-atvétele, csoportvezetdi
munkakor atadasa esetén a jegyzo felel a lebonyolitasért.
A tovabbi munkakorok esetében a csoportvezetd felel a munkakor megfeleld atadasaért.
A munkakor atadasa soran jegyzokonyvben kell régziteni:
a) a munkakor, az atado és az atvevé megnevezését, az idopont megjeldlését,
b) a folyamatban 1év6 tigyek felsorolasat ligyiratszammal, az utolsé eljarasi cselekmény
megjelolésével,
c) at kell adni a nyilvantartasokat, szakkonyveket, kozlonyoket, szobaleltart és a
munkakor soran hasznalt eszkozoket, felszereléseket.
Ezen szabalyok munkakor modosulas esetén értelemszertien alkalmazandok.
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7.Kartéritési felelosség

A koztisztviseld kartéritési feleldsségére vonatkozd szabalyokat a kozszolgélati
tisztségviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 160-160.§-ai szabalyozzak.

A koztisztviselonek nem mindsiilé munkavallalé kartéritési felelésségére Munka
torvénykonyveérdl szo16 2012 évi L. torvény XIV. fejezete az iranyado.

A Hivatal (munkaltato) kartéritési felelossége:

A dolgozo6 a szokasos személyi, haszndlati targyakat meghaladdé mértékii és értékii dolgokat
csak a jegyz6 engedélyével €s tudomasaval hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan.
(P1. nagyobb értékii €kszer, készpénz, fényképezdgép, miiszaki eszkdzok, stb.).

Ha a dolgoz6 az eldbbi szabalyt megszegi a bekovetkezett karért a munkaltato csak szandékos
kéarokozasa esetén felel.

8. A Hivatal iigyiratkezelése

A Hivatalban az {igyiratok kezelése ASP rendszer igénybevételével torténik, szamitogépes
online program segitségével, a vonatkozo jogszabalyok ¢és az Iratkezelési Szabalyzat szerint.
Az tigyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyz6 felelds.

A titkos, személyes adatot tartalmazd és zart ilésrél késziilt, fel nem hasznalt iratot
iratmegsemmisitoben haladéktalanul meg kell semmisiteni, legkésébb a munkaidd végéig.

9. A Hivatal gazdalkodasanak rendje

A Hivatal gazdéalkodasi feladatait a hatdlyos jogszabalyokban, az egyedi szabalyzatokban
meghatarozott rendben és modon kell végezni.

A gazdalkodasi feladatokat, a gazdalkodas vitelét belsd szabélyzatok segitik.

10.Belso ellenérzés
A jegyz6 a gazdalkodas folyamatara és sajatossagaira tekintettel koteles gondoskodni
fliggetlen belsd ellendr megbizasarol.

A jegyzd koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni a
szervezeten beliil, amelyek biztositjdk a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerti,
szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.
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IX
ZARO RENDELKEZESEK

Az SZMSZ hatélyba 1épése: Az SZMSZ 2025. januar -én Gavavencselld Nagykozség,
Paszab Kozség Onkorményzat és Balsa Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiileteinek
jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba és visszavondasig érvényes.

Az SZMSZ-t Gavavencselld Nagykdzség Onkormanyzata ..............................
hatarozataval jovahagyta.

Az SZMSZ-t Paszab Kézség Onkormanyzata ........................ hatarozataval jovahagyta.
Az SZMSZ-t Balsa Kozség Onkormanyzata ........................ hatarozataval jovahagyta

A Gavavencselld Nagykozség Onkorméanyzat ................. hatarozataval és Paszab Kozség
Onkormanyzat ......................... hatarozataval jovahagyott a Gavavencselléi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2025. januar .... napjaval

hatalyéat veszti.
Az SZMSZ mellékleteinek, fiiggelékeinek naprakész allapotban tartasardl a jegyzo
gondoskodik.

Gavavencsello, 2025.
Paszab, 2025.

Balsa, 2025.
Bakos Toéth Ildiko
jegyz0
Fenntartok részérol jovahagytak:
‘Tajthy Peter Berecz Janos
Paszab Ko6zség Onkormanyzat Polgarmestere ~ Géavavencselld Nagykozség Onkormanyzat
Polgarmestere

Somogyi Szilvia
Balsa K6zség Onkormanyzat Polgdrmestere
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1. melléklet

A koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatasa tekintetében a Hivatalhoz tartozé
koltségvetési szervek jegyzéke

Gavavencsello

1. Gavavencsell6 Nagykdzség Onkormanyzata

2. Gavavencselldi Muvelddési Haz és Kozség Konyvtar

3. Gavavencselli Csicsergd Ovoda és Bolcsdde

4. Gévavencselléi Onkormanyzati Konyha

5. Gavavencselldi Szocialis Szolgaltatasi Tarsulas

6. Gavavencselldi Szocialis Szolgaltaté Kézpont

7. Gavavencsell6 Nagykozség Német Nemzetiségi Onkorményzata

8. Gavavencsell6 Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Paszab

1. Paszab Kozség Onkormanyzata
2. Paszabi Mesekert Bolcsdde
3. Mandula Néni Ovodaja

4. Paszab Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

Balsa
1. Balsa Kézség Onkorményzata
2. Balsai Mesehdz Ovoda
3. Balsai Onkormanyzati Konyha

4. Balsai Cigany Nemzetiségi Onkorményzat
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2. melléklet

A KIADMANYOZAS RENDJE

A Hivatal képviseletében, valamint sajat feladat- és hataskorében a kiadmanyozasi jogot
a jegyz6 gyakorolja.

a) Kizaroélag a jegyz6 kiadmanyozhatja:

a személyzeti igazgatdsban keletkezett munkajogi iratokat a kozszolgalati
szabalyzat szerint,

hatosagi ligyekben hozott hatarozatokat,

éves statisztikai adatszolgaltatast,

kotelezettségvallalast  (megrendelést)  tartalmazd  iratot a  Hivatal
onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége — igazgatasi feladatok —
szakfeladaton,

ellendrzésre, vizsgalatokra adott jelentést, intézkedést,

a Hivatal szervezeti atalakitisaval, a szervezet miikodésével, uj feladat
vallalasaval kapcsolatos iratot, szakmai allasfoglalast,

fellebbezés, kifogds, panasz felterjesztését felettes szervhez, birdsaghoz,
ligyészséghez,

testiileti lilések jegyzokonyveinek, egyéb iratoknak felterjesztését a felettes
szervhez,

a Hivatal képviseletével kapcsolatos kiadményokat, koztisztviseloket érintd
tovabbképzéseken valo részvételi szandékot, jelentkezési lapot,

a jogorvoslati felterjesztéseket.

anyakonyvi feladatok végzésére megbizast,

hazassagkotéshez 30 napos varakozasi 1d6 aloli felmentést,

valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos iratokat,
birdsaghoz, ligyészséghez, renddrséghez, minisztériumokhoz kiildott iratot,
ligyintézési hatdridé meghosszabbitasat,

normativ és allami timogatasok visszaigénylését,

adobevallast,

koltségvetési beszamolot.

b) hatosagi tigyintézés soran, egyedi hatdsagi ligyekben az eljardo koztisztviseld
igyintézok koziil:

kiadmanyozas illett meg az anyakOnyvvezetot, €s a népesség-nyilvantartot
munkakori leirdsdhoz igazodoan,

valamennyi iigyintézé az eldtte folyamatban 1év6 ligyben kiadméanyozza:

az idézést, meghivast, értesitést,

hianypotlasra felhivast, egyéb levelezést,

kornyezettanulmanyt,

jogerds zaradékot,

nyilvantartasok hitelesitését, lezarasat (a pénziigyi nyilvantartasok kivételével),
hatarozatnak, végzésnek nem mindsiild, az el6zé pontokban fel nem sorolt iratot.
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Az SZMSZ mellékletei:
1. melléklet A kiadményozas rendje
2. melléklet A Hivatal szervezeti felépitése
3. melléklet A koltségvetési gazdalkodasi feladatok ellatdsa tekintetében a hivatalhoz
tartozo koltségvetési szervek jegyzéke
4. Munkakori leirdsok



2. napirend

Gévavencsell6i Koz6s Onkorméanyzati Hivatal eASZay
Jegyzojétal
4472 Gavavencsellé, Petéfi u. 1.
e-mail: jegyzo@gavavencsello.hu

jegyzo@paszab.hu

Iktsz: 48/2025.

ELOTERJESZTES

Paszab Kozség Onkorményzat Keépvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
sz616 11/2024.(X.8.) 6nkormanyzati rendeleténck modositasdra

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Altalinos indokolds

A Szabolcs-Szatmar-Bereg Vérmegyei Korményhivatal Torvényességi Osztalya megvizsgélta a
2024. oktdber 8-an megtartott alakuld iilés teljes jegyzokonyvét, valamint annak mellékleteit.

A vizsgilat térgyat képezte tobbek kozott az alakulé tilésen megalkotott Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat,

Jelen eléterjesztés mellékletét képezi az dltaluk tett javaslatok alapjan atdolgozott madositas.

A Keépviselo-testiiletek szervei azok a Tarsuldsok, melyeknek tagjai. Eziddig, tekintettel arra, hogy a
tarsulasok tekintetében feladata az Snkorményzatnak nem keletkezett, igy sem a megnevezésiiket,
sem pedig a tarsuldsra dtruhdzott feladatokat a Szervezeti &s Milkodési Szabslyzatban nem
szabalyoztuk.

A teljes Snkormanyzati rendeletben médositani kellett &s ki kellett venni azokat a szabélyokat,
amelyek mas, magasabb szintli jogszabalyra utaltak, hivatkoztak. Ezek a szab4lyok azért voltak
célszertick a helyi rendeletiinkben, mivel alkalmazasuk soran irdnymutatast adnak, hogy az ,,alap”
szabalyok hol keresendSek, mintegy ezeket egésziti ki a sajét helyi sajitossigai a telepiilési
onkormanyzatnak.

Pontositisokra is sor keriillt, a bizottsigok Osszetétele vonatkozdsdban, feltiintettiik, hogy a
bizottsagoknak héany fo képviseld és nem képviselé tagja van. Pontositottuk a rendkiviili iilés
osszehivisinak modjat, feitiintettik, hogy az emailben és telefonon, vagy frasos formaban is
toriénhet.

A Torvenyességi osztaly véleménye szerint, amennyiben zart éilést tart a képviseld-testiilet, kitlsn
dontést kell hozni a zért {ilés napirendi pontjainak elfogaddsarol is, tehat ez a szabaly is bekeriilt az
SZMSZ-be.

A kozisségi forumok esctében definialni volt sziikséges, hogy mit értiink nagyobb kozisségen.
Nem allapitottunk meg hivatali munkarendet az alpolgarmesternek, azonban mivel & tarsadalmi
megbizatast alpolgarmester, igy ezen tény keriilt régzitésre az SZMSZ-ben.

Bér a Hivatal jelenlegi struktiirjaban nincs a jegyz6i tisztség betbltéséhez sziikséges végrettséggel
rendelkezd koztisztviseld, pontositani kellett a tartos tivollét esetében kévetends eljarast.



A fentick szerint a képviselo-testillet szerveinek feladatairdl, az atruhdzott hatasksrokes] sz6lo
melléklet t6bb ponton médosult, és kiegésziilt a rendelet-tervezet 1. melléklete szerint. A rendelet 2.
meliéklet a 4. melléklet mddositésa, mivel itt egy betiielirds volt.

A jogalkotasrél sz016 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly
cibkészitdje - a jogszabély feltételezett hatdsaihor igazodd részletességii - eldzetes hatdsvizsgélat
elvégzésével felméri a szabilyozds varhaté kovetkezményeit. Az elézetes hatasvizsgalat
eredmény¢rdl dnkormanyzati rendelet esetén a helyi nkormanyzat képviselé-testiiletét tajékoztatni
kell. Ennek megfeleléen az elvégzett el6zetes hatasvizsgalat megallapitasait az aldbbiak szerint
ismertetern:

Elézetes hatasvizsgilata:
1. Virhatd tirsadalmi, gazdasigi, kiltségvetési hatdsai:
Nings hatas.
2. Viarhato kirnyezeti és egészségi kivetkezmények:

A rendeletben foglaltak végrehajtasanak kémyezetre gyakorolt, illetve egészségligyl hatasai
nincsenek.

3. Az adminisztrativ terheket befolyssolé hatdsa:
Nem n&vekszik.

4. A rendelet megalkotdsdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaradisinak virhaté
kivetkezményei:

Az Snkormanyzati rendelet feliilvizsgélatit indokolta a magasabb szintfi jogszabélyok tortén
Osszhang megteremtése,

5. A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

A szabalyozas alkalmazasdhoz sziikséges személyi, targyi feltételek biztositottak.

Részletes indokolas

1.§-hoz: Kiegésziiltek a képvisels-testiilet szervei a Tarsuldsokkal,

2.§-hoz: Kitorlésre keriilt a magasabb szintli jogszabdlyra torténd hivatkozas.

3.§-hoz: A képviselé-testiilet nem kotdjellel volt frva.

4.§-hoz: Betithiba volt.

5.§-hoz: Kiegésziilt a ,legalabb” szoval.

6.§-hoz: A rendkiviili iilés dsszehivasanak médja bekeriilt a szabalyozésba.

7.§-hoz: Pontositasra keriilt a hivatkoz4s.

8.§-hoz: Torlésre keriilt egy hibas détum.

9.§-hoz: Meghatdrozza, hogy a zért {ilés napirendi pontjainak elfogadéséra kiilén hatarozatban keriil
SOf.

10.§-hoz: Toriésre keriilt egy fél mondat, az tlésen a hozzdszélas lehetBségével kapcsolatban,
tekintettel arra, hogy rendkiviili {ilés esetében nincs lehet6ség az irasbeli jelzésre id6 hidnyaban.
11.§-hoz: A név szerinti szavazds jegyzokonyvénél bekeriilt, hogy az melléklete a testiileti
jegyzdkdnyvnek,



12.§-hoz: A déntés elfogadasihoz szitkséges szavazatokkal, és szinettel kapesolatos szabalyokat
tartalmaz.

13.§-hoz: A rendeletek kihirdetésének szabilyait pontositja.

14.§-hoz: Meghatérozza, hogy a hatdrozatoknak mi a cime pontosan.

15.§-hoz: Pontosit egy hivatkozast,

16.§-hoz: A kzmeghallgatason elhangzott kérdés esetén az azonnali valaszadast preferalja.
17.§-hoz: Az online kézmeghallgatas szabalyait pontositja.

18.§-hoz: Pontositja a polgarmester feladatait, kikertilt a magasabb szintfi jogszabalyra hivatkozas.
19.§-hoz: Az alpolgirmester részére torténd hivatali munkarend megallapitdsa targydaban hoz
szabélyt.

20.§-hoz: A bizottsagok létszamat hatdrozza meg.

21.§-hoz: A jegyzdi tisztség betoltetlensége, a tartds akadélyoztatds, estén a feladat ellatasra
vonatkozo szabalyokat rogziti.

22.§-hoz: A koliségvetési rendelet-tervezet egyeztetésére vonatkozod szabdlyt allapit meg.

23.§-hoz: Magasabb szintii jogszabalyra trténd hivatkoz4s miatt keriilt médositisra.

24.§-hoz: Médositja a rendelet 4. mellékletét és 6. mellékletét.

25.§-hoz: Hatalyon kiviil helyezi azokat a szabalyokat, melyekben magasabb szintii jogszabalyokra
torténd hivatkozas szerepel.

1. melléklethez: Médosul a rendelet 6. melléklet, kiegésziil a tarsuldsokra dtruhdzott hataskorokkel,
valamint a polgérmesterre és jegyzore atruhazott hatdskorok is pontositasta, részletezésre keriiltek.
hogy a

2. melléklethez: Betii elirds miatt médosul a 2.6. pont

Keérem az eléterjesztés megtargyalasat és a modositas elfogadast.

Paszab, 2025. januar 9.




Paszab Kizség Onkorminyzata Képviselé-testilletének
1/.... (...) 6nkormdnyzati rendelete
Paszab Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikidési Szabalyzatirél
sz616 11/2024.(X.8.) dnkormsanyzati rendeletének médositdsardl

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében kapott
eredeti jogalkotoi hataskérében és az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjadban meghatirozott
feladatkorében eljarva a kévetkezbket rendeli el:

1. §

(1) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti &s Miikodési Szabdlyzatirdl szolé 11/2024. (X. 8.)
Onkorméanyzati rendelet 1. § (4) bekezdés d) pontja helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

(4 Képviseld-testilet szervei.)
»d)  Givavencselldi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzje (a tovabbiakban: Jegyzs),”

(2) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz61é 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 1. § (4) bekezdése a kivvetkezd e)-g) ponttal egésziil ki:

(A KépviselG-testiilet szervei:)

»¢) Gévavencselldi Szocidlis Szolgiltatasi Tarsulds, Székhelye: 4472 Gavavencselld, Petdfi utca 1.

J) - Szaboles-Szatmar-Bereg Megyei Telepiilési Szilardhulladék Gazdalkodasi Tarsulas 4400
Nyiregyhédza Hosok tere 5.

g  Kbzép-Szabolesi Egészségiigyi Tarsulas 4484 Ibrany Arpad u. 5-7.”

2.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Srzervezeti és Miiksdési Szabilyzatirdl sz6l6 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 5. § (1) bekezdése helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

(1) Az Onkormanyzat kételez6 feladat és hataskoreit Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairél szé16
tdrvény ¢€s egy€b dgazati jogszabalyok dllapitjak meg.”

3.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatirol szol6 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 6. § (1) bekezdése helycbe a kivetkezé rendelkezés 1ép:

A1) AKépvisel-testiilet tagjai a polgdrmester és a képviselok.”

4.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarsl sz6lo 11/2024. (X. 8)
dnkormanyzati rendelet 7. §-a helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

.”7' §
A Képviseld-testiilet mindenkori névsorat a 3. melléklet tartalmazza.”

5.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabilyzatar6l sz616 11/2024. (X. 8)
dnkormanyzati rendelet 8. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:



(1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 rendes tilést tart. Az Giléseket a hoénap
utols6 keddjére kell 6sszehivni. Az tilések 13.00 érakor kezd6dnek.”

6. §

(1) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatérol sz6l6 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 9. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendeliezés 1ép:

&) Rendkiviili ilés dsszehivasa esetén el lehet tekinteni az irdsbeliségtdl is, a stirgbsség okat
azonban mindenképpen kozolni kell.”

(2) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 9. §-a a kvetkezd (5) bekezdéssel egésziil ki:

5) A rendkiviil iilés dsszehivasanak médja: telefonon, emailben, vagy irasos formaban tSrténik.”

7.8

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabilyzatarol sz6lo 11/2024. (X. 8.)
onkorményzati rendelet 14. § (2) és (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezések lépnek:

2) A Képviseld-testillet minden nyilvanos {ilésére, valamennyi napirendi ponthoz tanacskozasi
joggal meg kell hivni a 4. melléklet 1. és 2. pontjaban felsorolt szerveket és személyeket.

(3) A meghivott érintett részére egyszeri kétperces hozzaszoldsi lebetdség biztositott, kizarolag ahhoz
a napirendi ponthoz, melyhez meghivtak.”

8.§

A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirol sz6lé 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 16. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(2) A munkaterv tervezetét a jegyzo allitja dssze, és a polgarmester terjeszti legkesbb a targyfélévet
megel6z6 félév utolsé hénapjiban a Képviselo-testilet elé. A munkatervben megtargyalando
napirendekre a Képviseld-testiilet tagjai, a bizottsagok tagjai, a jegyz0, valamint a helyt civil
szervezetek tehetnek javaslatot.”

9.§

A Paszah Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szola 11/2024. (X. 8.)
snkormanyzati rendelet 18. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

.{6) Az elfogadott napirendi pontokrol sz616 hatdrozatot a napirendi pontok sorszamanak, cimének,
és az clterjesztbnek a megjeldlésével kiilsn hatdrozatban a nyilt és amennyiben zart tilés van, a zart
iilés napirendi pontjainak felsorolasaval kell meghozni.”

10. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdrdl szolé 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 20. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés lep:

4) Az ilésen megjelent allampolgérok a napirendhez kapcsolddva keérdést tehetnek fel és
hozzaszolhatnak.”



11. §

A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataral sz6lo 11/2024. (X. 8)
onkormanyzati rendelet 28. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép:

A(4) A név szerinti szavazasrél kiilon jegyzokonyv készill, mely a képviseld-testitleti iilés
JegyzOkbnyvének melléklete, s amely tartaimazza

a)  ajegyzOkdnyv megnevezést,

b)  aszavazas targyat,

¢/  aszavazas idSpontjit, év, hénap, nap, éra megjelsléssel,

d)  ahozott doniés megnevezését, mely a javaslat elfogaddsa, elutasitasat is tartalmazza,

e}  aszavazés eredménydt, szavazatszam és ,,igen, nem, tartozkodss” megjeldlésscl,

/) apolgirmester és a jegyzd alairasat.”

12.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 29. § (1) bekezdése helyébe a kivetkezs rendelkezés 1ép:

»(1) Amennyiben a dontés elfogaddsihoz sziikséges tobbséget a javaslat nem kapja meg, Ggy az
filésvezet§ 15 perc sziinetet rendel el. A sziinet utdn az iilésvezetd ismét szavazdsra bocsatja az
elbterjesztést”

13.§

A Paszab Koézség Onkormanyzat Szervezeti &s Mitkodési Szabalyzatarél sz6l6 11/2024, (X. 8.)
Onkorményzati rendelet 31. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

+4) Az Onkormdnyzati rendeletet a Hivatal Paszabi Kirendeltségénck hirdet6tabléjan torténd
kiftiggesztéssel — kell kihirdetni.”

14. §

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabilyzatérél szolo 11/2024. (X. 8)
onkotményzati rendelet 32. § (4) bekezdése helyébe a kévetkez6 rendeikezés Iép:

4) A hatérozat megjelolés magiban foglalja a képviselS-testiilet elnevezését, a hatirozat szémat arab
szdmmal, ,/”jelet, majd az évszadmot, a hatdrozathozatal hénapjat rémai szdmmal, napjat arab
szammal ,,()” zardjelek dltal kdzbezartan, valamint a déntés targyabol képzett cimét, ,-rol, r61” raggal
ellatva a kévetkezdk szerint:

Paszab Ko6zség Onkorményzat KépviselS-testiiletének sorszam/évszam.(hénap. nap) hatirozata
(ceerne) 0L

15.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitksdési Szabilyzatérl sz6l6 11/2024. (X. 8.)
Onkorményzati rendelet 33. § (3) bekezdés g) pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

(A jegyzdkinyv eredeti példinychoz mellékelni kell:)
»g) a 12. § (2)-(3) bekezdésében foglalt nyilatkozatot a nyilvdnes vagy zért ilésen valod
targyalasrol.”



16. §

(1) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol sz616 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 35. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

+(3) A kbzmeghaligatason elhangzott kérdésekre lehetSleg azonnal vélaszolni kell.”

(2) A Paszab Kozség @nkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 35. § (7) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés Iép:

A7) A képvisel-testillet lehetdséget biztosit egyedi dontése alapjan a kézmeghallgatas online
formiban torténd megtartisara. Az online kézmeghallgatds esetében a polgdrmester beszimol6jardl
készilt felvétel az onkormanyzat hivatalos honlapjan, elére meghirdetett idGpontban kozzétételre
kerill. Az online kézmeghallgatds id6pontjdban a képviselo-testiiletnek jelen kell lennie, a
hatérozatképességet az Moty 54. §-ban foglaltak betartésdval kell biztositani,”

17. §

A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti & Miikodési Szabélyzatirél sz616 11/2024. (X. 8.)
&nkorméanyzati rendelet 36. § (1) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A Képvisel6-testiilet, a lakosség, a helyi civil 6nszervezdd§ kozosségek szamara a lakossagot
teljes egészében vagy egy-egy nagyobb kézdsséget érintd tigyben a déntés eldkészitésébe torténd
bevonas céljabol falugyiilést tarthat. Nagyobb koz6sségen kell érteni, kozszolgaltatassal érintett, vagy

adott téméban érintett lakokozosséget.”
18.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikidési Szabalyzatardl szolo 11/2024. (X. 8.)
énkorminyzati rendelet 43. § (5) bekezdése helyébe a kévetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A polgarmester:

a)  segiti a képviselok munkajat, iranyitja és dsszehangolja a Képviseld-testitlet miikodeését,

b)  irényitja az alpolgarmester munkdjat, biztositja a vezetés egységét, az alpolgirmester részére
rendszeres tijékoztatist nytdjt, meghatirozza az idészerii feladatokat és tevékenységérol
beszamoltatja &,

¢}  a helyi 0jsdg, a honlap és egyéb férumok Wtjan rendszeresen tajékorztatja a lakossagot az
dnkormanyzat munkajardl,

d)  kapcsolatot tart az Snszervezdd6 kozosségek, helyi szervezetek, karitativ és egyéb tarsadalmi
szervek, egyesiiletek vezetbivel.”

19. §

A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti &s Miikodési Szabilyzatarol szolo 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 45. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

+(3) Az alpolgarmester részére hivatali munkarendet a képvisel-testiilet nem allapit meg.”
20. §

(1) A Paszab Kézség Onkormanyzat Szervezeti és Miiktdési Szabalyzatard] sz616 11/2024. (X. 8.)
Onkorményzati rendelet 46. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez8 rendelkezés 1ép:

(1) AKépviselS-testiilet dontéseinek elkészitésére, illetve a dontések végrehajtasanak ellendrzésére
alland6 bizottsagokat hoz, ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.”




(2) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti &s Miikodési Szabélyzatarél szol6 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja helyébe a kévetkezd rendelkezések 1épnek:

(4 képviseld-testillet az aldbbi dllando bizottségokat hozza létre:)

»a) 3 fs Vagyonnyilatkozatot Nyilvantarté és Ellen6rzé Bizottsag - 3 & képvisel6-testileti tag -,

b) 3 f6s Paszabi Telepiilési Ertéktar Bizottsag - 2 f6 képviselé-testiileti tag, egy £6 nem képviseld-
testiileti tag -.”

(3) A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 46. § (3) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A bizottsdgok feladat és hat4skoreit a rendelet 6. melléklete tartalmazza.”

(4) A Paszab Kozség Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 11/2024. (X. 8.)
Onkormanyzati rendelet 46. §-a a kovetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(4) A bizottsdg elnSkének s tagjainak névsorat a rendelet 7. meliéklete tartalmazza.”
21. §

(1) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél sz616 11/2024. (X. 8.)
tnkormanyzati rendelet 49. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

A2) A jegyzdi tisztség betdltetlensége, illetve tartos akadilyoztatisa esetére a jegyzdi feladatok
ellatdsdnak modja, hogy a polgdrmester a jegyzdi feladatok ellatasarél a Hivatalban a Jegyzbi
képesitésre vonatkozé eldirasoknak megfelel személy megbizasardl gondoskodik. Eseti jelleggel a
feladatok ellatésdval a Vagyongazdalkodasi csoportvezett bizza meg.”

(2) A Paszab K6zség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatérol szol6 11/2024. (X. 8.)
6nkormanyzati rendelet 49. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés I¢p:

A4) A Jegyzb feladatait részletesen a Gavavencselléi K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzata tartalmazza. A Jegyzd részére magasabb szintil Jjogszabdly feladatot allapithat
meg.”

22.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szablyzataré] sz6lo 11/2024. (X. 8.)
onkorményzati rendelet 55. § (2) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

A2) A jegyzb a koltségvetési rendelet-tervezetet a koltségvetési szervek vezetbivel egyezteti. Az
egyeztetés eredmeényét jegyzokonyvben kell rogziteni, mely eredményeket a képviselo-testiilet és a
bizottsagok tilésén be kell mutatni a koltségvetés-tervezet targyalasakor abbél a célbol, hogy annak
tartalmét a képviselo-testillet és bizottsdgai megismerhessék.”

23.§

A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz6l6 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 59. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»39. §

A Képvisel6-testillet az Onkorményzat vagyongazdalkodasdval kapesolatos szabalyokat az
onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdalkodds szabalyairdl sz6l6 dnkormanyzati rendeletben
allapitja meg.”



24.§

(1) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzataré] szolé 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 4. melléklete a 2. melléklet szerint médosul.

(2) A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lé 11/2024. (X. 8.)
Onkormanyzati rendelet 6. meliékiete az 1. mellékiet szerint médosul.

25.§

Hatélydt veszti a Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Mikodési Szabélyzatarol szolé

11/2024. (X. 8.) 6nkorményzati rendelet

1. 8. §(2)és(3) bekezdése,

2. 9. §(2) bekezdése,

3 11. §-a,

4. 18. § (2) bekezdése,

5. 19.§ (6) bekezdése,

6.  25.§ (1) bekezdése,

7. 28.§ (5) bekezdése,

8 29. § (2) bekezdése,

9. 30.§ (1) bekezdése,

10. 31.§ (1) bekezdése,

1. 32.§ (1) bekezdése,

12, 32.§ (5) bekezdése,

13. 33.§ (5) bekezdése,

14, 37.§ (1) bekezdése,

I5. 38.§(2)és (3) bekezdése,
6. 43.§ (3) bekezdése,

17. 44.§ (4) bekezdése,

18, 45.§ (2) bekezdése,

19.  48. § (2) bekezdése,

20, 49§ (1) bekezdése,

21, 49.§ (6) bekezdése,

22, 58.§ (2)és (3) bekezdése,

23. 6. melléklet 2,6, pontja,

24. 6. melléklet 2.8. pontja. .

26. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatdlyba, és a kihirdetését kovetd masodik napon
hatalyat veszti.



1. mellékletaz 1/... {.... ... .) Onkormdnyzati rendelethez

1. A Paszab Ko6zség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolé 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 6. melléklet 1.2. pontja helyébe a kdvetkezd pont Iép:

»1.2. Lefolytatja a képvisel6-testillet tagjai, valamint a bizottsagok nem képvisel® tagjaival szemben

felmeriili 6ssze{érhetetlenség esetén a 38, § szerinii eljarast.”
2. A Paszab Kozség Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabilyzatardl szolo 11/2024. (X. 8.)
onkormanyzati rendelet 6. melléklet 1.3.2. pontja helyébe a kvetkezd pont iép:

.1.3.2. Feladata a telepiilésen fellelhetd telepiilési értékek értéktarba torténd felvételével kapesolatos
eljaras lefolytatasa, a felvett értékekrsl sz616 kimutatas kézzététele.”

3. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirol sz6i6 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 6. melléklet 2.4. pontja helyébe a kvetkezd pont 1ép:

»2.4. a nem kizarélagos tnkorményzati tulajdonti gazdasagi és nonprofit tArsasdgban, tarsuldsban az
dnkorményzat képviselete,

4. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl szold 11/2024. (X. 8.)
dnkorményzati rendelet 6. melléklet 2.7. pontja helyébe a kvetkezt pont 1ép:

»2.7, dontés a telepiilési tAmogatdsokrdl sz616 dnkorményzati rendeletben a polgarmester hataskorébe
utalt igyekben: a rendkiviili telepiilési tAmogatas, a lak4sfenntartdsi kiaddsok tdmogatisa, a temetési
koltségekhez biztositott teleptilési tamogatds, gydgyszertdmogatis, egyszeri tanszertAmogatas,
egyszeri élelmiszercsomag tamogatas és a kiztemetés,”

5. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatirél sz6l6 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 6. melléklet 3.3. pontja helyébe a kovetkezd pont 1ép:

»3.3. a kozterilletek elnevezésérbl és a hazszdm-megéllapitds szabdlyairél szol6 énkorményzati
rendeletben foglalt hatéskorok gyakorldsa: hdzszam-megallapitas kérelemre indulé eljaras,”

6. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatardl sz0l6 11/2024. (X. 8.)
Onkormanyzati rendelet 6. melléklete a kdvetkezd 4. ponttal egésziil ki:

~4. A Gévavencselli Szocidlis Szolgaltatdsi Tarsulasra atruhdzott hataskérsk:

4.1. A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrdl szol6 1993. évi III. torvény szerinti szocialis
étkeztetés és hazi segitségnynijtas szocialis szolgaltatisok biztositasa.”

7. A Paszab Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatérsl sz616 11/2024. (X. 8.)
dnkormanyzati rendelet 6. melléklete a kovetkezo 5. ponttal egésziil ki:

»J. Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Telepiilési Szilardhulladék Gazdalkodasi Tarsuldsra atruhazott
hataskor:

5.1. Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairl sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény 13.§ 11. pontja helyi
kormyezet €s természetvédelem feladat ellatasahoz: A tirsult Snkormanyzatok kozigazgatasi teriiletén,
osszehangolt fejlesztések, kozds programok fejlesztése abbdl a ¢élbdl, hogy a megyében korszert,
EU-konform, regionalis hulladékgazdaikodasi rendszert alakitsanak ki, mely magaban fogialja a
hulladék gyfijiését, valogatdsat, Gjrahasznositasdt illetve a valogatisi maradvanyok korszerti EU-
szabalyozasnak megfelel6 lerakoban valé ethelyezését. Ehhez kapcsolodd technikai és technol6giai
modszerek kialakitasa az eszkdzok beszerzése, a szilkséges beruhdzasok megvaldsitasa, az illegélis,
vagy felhagyott hulladéklerakdk rekultivicidja.”
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8. A Paszab Kizség Onkormanyzat Szerverzeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 11/2024. (X. 8)
onkormanyzati rendelet 6. melléklete a kévetkezd 6. ponttal egésziil ki:

0. Kozép-Szabolesi Egészségiigyi Tarsulds
6.1. Magyarorszdg helyi Snkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 4.

pontja: térvényben meghatirozott kivételekkel az egészségiigyi alapeliatds, az egészséges €letmadd
segitését célzo szolgaltatisok; biztositisa.”

11



2. melléklet az 1/.. (... ... .) Onkormdnyzati rendelethez

1. A Paszab Ko6zség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabilyzatarol sz6l6 11/2024. (X. 8.)
Onkormanyzati rendelet 4. melléklet 2.6. pontja helyébe a kovetkezd pont lép:

»2.6. az érintett személy(ek) a 14. § (4) bekezdés betartésaval”

12




Givavencselldi Kézds Onkormdnyzati Hivatal

Jegyzdje | 3. napirend
4475 Paszab, Fé ut 9,
e-mail: hivatal@paszab.hu

PASZAR

Szam:  46/2025.

ELOTERJESZTES
a polgarmester 2025. évi szabadsdgoldsi iitemtervének elfogadisara

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztségviselokro] sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kitv.)
7/A. Fejezet 225/C.§ (2) bekezdése elbirja, hogy ,,a foallasn polgarmester eldterjesztésére a
Keépviselo-testillet minden év februdr 28-ig jovahagyja a polgérmester szabadsagdnak
litemez¢sét. A szabadsagot az iitemezésnek megfelelen kell kiadni, valamint igénybe venni.
A polgirmester a szabadsig igénybevételér6l a Képviseld-testilletet a kovetkezd (ilésen
tajekoztatja. A polgdrmester a szabadsagot az titemezéstSl eltérben, csak elére nem lathato,
rendkivilli esetben vagy az igénybevételt megelézéen legkésébb tizendt nappal megtett
elézetes bejelentést kovetden veheti igénybe”.

A polgirmesternek a szabadsdgot az esedékesség évében, de legkésdbb a kovetkezd év
marcius 3 1-ig kell igénybe venni vagy kiadni.

Minden év januar 31-ig a jegyz6 &ltal vezetett nyilvantartas alapjin meg kell allapitani a
polgarmester el6z8 évben igénybevett szabadsig mértékét és a ki nem adott szabadsagot a
targyévi szabadsaghoz hozza kell szdmitani.

A foallast polgarmester évi 25 munkanap alapszabadsagra és 14 munkanap pétszabadsdgra
jogosult.

2024 évr6l athozott szabadsagnapok szama: 10 nap.

Az eléterjesziés mellekletét képezi a szabadsdgolasi titemterv, melyet kérek elfogadni.

A :.*-\
b O""’f@»fk

X,

Paszab, 2025, jenwér7. . _ B
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Hatéirozati javaslat

Paszab Kézség Onkorminyzat Képviselé-testiilete
....[2025 (....) hatdrozata
a polgarmester 2025. évi szabadsdg iitemtervének jévihagyasarol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete a kbzszolgalati tisztségviselokrdl 7610
2011. ¢vi CXCIX. torvény 225/C.§-ban foglalt hatiskorében eljarva Tajthy Péter
polgarmester 2025. évi szabadsag litemtervét a mellékletben foglaltak szerint jévéhagyja.



1. melléklet

Tajthy Péter polgirmester
Szabadsagolasi Gitemterve
2025. év

Szabadsig mértéke:

El5z6 évi ki nem vett szabadsag 10 nap
2025, évi szabadsag

alap: 25 nap
pot: 14 nap
Osszesen: 39 pap
Utemterv
Kivett
Hoénap Nap / idgtartam szabadsagnapok
szama
Januar 22,23,24,29
Februir 19,20,21,27
Marcius 6,7
Aprilis 9,10,11
Maijus 7,8,9,12
Janius 26,27
Jalius 14,15,16,17,18
Augusztus 11,12,13,14,15
Szeptember 18,19,25,26
Oktéber
November 26,27,28
December 17,18,19




Hatarozati javaslat
Paszab Kizség Onkormanyzat Képvisel§-testiilet
.../2025.(...) hatdrozata
Tajthy Péter polgirmester szabadsigmegvaltasirél sz616 87/2024.(X.8.) hatirozat
modositasarol

Paszab Kozség Onkorményzat Képvisels-testiilete a 87/2024.(X.8.) hatarozat 3. mondatat az
alabbiak szerint modositja:

»,2024. szeptember 30-dn 19 nap alap és 10 nap pétszabadsig, dsszesen 29 nap.”
A moédositas a hatdrozat egyéb rendelkezéseit nem érinti,



Paszab Kizség Onkorményzat 4. napirend
Polgarmestere

4475 Paszab, Fo it 9.

e-mail: hivatal@paszab.hu

Tktsz: 51/2025.
ELOTERJESZTES

az iskolai kotelezo felvételt biztosité altalanos iskolai korzethatarok
véleményezésére és pedagogiai szakszolgalatot ellaté intézmény miikddési korzet
tervezetének véleményezésére

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A Nyiregyhdzi  Tankeriileti Kozpont tankeriileti igazgatéja  megkereste
dnkorményzatunkat abbdl a célbdl, hogy az iskolai kotelezd felvételt biztosité altalanos
iskolai korzethatarokat és pedagégiai szakszolgalatot ellatd intézmény miikodési korzet
tervezetét véleményezze

1. Iskolai koérzethatar

A nemzeti koznevelésrdl sz60l6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt) 50.§ (8)
bekezdése értelmében a teriiletileg illetékes tankerileti kdozpont meghatarozza és
kazzéteszi az iskolak felvételi korzetét, tovabbd a pedagogiai szakszolgalatot ellaté
intézmény mikédési korzetét.

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésér6l és a koznevelési intézmények
névhaszndlatarél szolé 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet (tovabbiakban: EMMI
rendelet) 24. § (1) bekezdése alapjan a felvételi korzetek megallapitasihoz a teriiletileg
illetékes tankertileti kozpont beszerzi az illetékességi teriiletén taldlhatd telepiilési
fnkormanyzatok véleményét.

A Tankertileti Kézpont levélben tajékoztatja az illetékességi tertiletén m{ikods telepiilési
dnkorminyzatokat, altalanos iskolakat valamint az Nkt. 50.§ (10) bekezdése szerinti
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esctben a nemzetiségi 6nkormanyzatot a kijelolt korzetek tervezetérél.

Az EMMI rendelet 24.§ (1a) bekezdése szerint a telepiilési &nkormanyzat a
véleményérdl, a nemzetiségi Onkormanyzat az egyetértésérél vagy korzethatar
modositasat kezdeményezé javaslatarél februar 15. napjaig tajékoztatja az illetékes
tankertileti kézpontot.

Az EMMI rendelet 24.§ (1b) bekezdése szerint az illetékes tankeriileti kézpont az (1a)}
bekezdés szerinti vélemény és egyetértés figyelembevételével kijelolt korzetekrdl
februdr utolsé napjdig tajékoztatja ax telepiilési dnkorminyszatokat, az illetékességi

teriilletén miikddd altaldnos iskoldkat, valamint az Nkt. 50.§ (10) bekezdése szerinti
esetben a nemzetiségi Onkormanyzatot. Egyetértés hidnyiban vagy korzethatar-



modositast kezdeményezé javaslattétel esetén a tankerileti kdézpont az egyeztetést
kovetben jeloli ki a felvételi kérzeteket februdr utolsé napjaig.

IL Pedagogiai szakszolgalat miikodési korzet

A nemzeti koznevelésrdl széldé 2011, évi CXC. tdorvény (tovabbiakban: Nkt) 50.§ (8)
bekezdése értelmében a teriiletileg illetékes tankeriileti kozpont meghatirozza és
kozzéteszi az iskoldk felvételi korzetét, tovabba a pedagbgiai szakszolgdlatot ellaté
intézmény miikodési korzetét.

A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhaszndlatarél szélé 20/2012. (VIIL31) EMMI rendelet (tovdbbiakban: EMMI
rendelet) 24. § (1) bekezdése alapjin a felvételi korzetek megéllapitdsahoz a teriiletileg
illetékes tankeriileti kdzpont beszerzi az illetékességi teriiletén talalhaté telepulési
onkormanyzatok véleményét.

A Tankeriileti Kézpont levélben tajékoztatta az illetékességi teriiletén miikodd telepiilési
Odnkormanyzatokat, dltaldnos iskoldkat valamint az Nkt 50.§ (10) bekezdése szerinti
esetben a nemzetiségi dnkormanyzatot a kijeldlt korzetek tervezetérol.

Az EMMI rendelet 24.§ (1a) bekezdése szerint a telepiilési Onkormdanyzat a
véleményérdl, a nemzetiségi Onkormanyzat az egyetértésérdl vagy korzethatar
mddositisit kezdeményezd javaslatardl februdr 15. napjaig tajékoztatja az illetékes
tankeriileti kézpontot.

Az EMMI rendelet 24.§ (1b) bekezdése szerint az illetékes tankerileti kbzpont az (1a)
bekezdés szerinti vélemény és egyetértés figyelembevételével kijelélt kérzetekrol
februdr utolsé napjdig tdjékoztatja az telepiilési énkormanyzatokat, az illetékességi
terliletén miik6d6é altaldnos iskolakat, valamint az Nkt. 50.§ (10} bekezdése szerinti
esetben a nemzetiségi Onkorméanyzatot. Egyetértés hidnyaban vagy korzethatar-
médositast kezdeményezé javaslattétel esetén a tankeriileti kozpont az egyeztetést
kévetBen jeloli ki a felvételi korzeteket februar utolsé napjaig.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a 2025. évre vonatkozd pedagogiai szakszolgalat
miitkédési korzetei kimutatds, valamint a Kkijelolt iskolai felvételi korzethatarokat

megallapité kimutatas.

Kérem a Tisztelt képvisclo-testiiletet, hogy az elbterjesztés megtargyalasa utan a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjen.

Paszab, 2025. januar 8,

pol}gérmester



Hatarozati javaslat

Paszab Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
....... /2025.(..........} hatarozata
az iskolai kételez felvételt biztosité dltalanos iskolai korzethatarok
véleményezésére és pedagdgiai szakszolgilatot ellaté intézmény miikédési korzet
tervezetének véleményezésérol

Paszab K6zség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
1. a nemzeti koznevelésrél sz6lé 2011. évi CXC. torvény 50.8 (8) bekezdése és
nevelési-oktatdsi intézmények miikoédésérsl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szélé 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdései
alapjan elfogadja, hogy az Ibranyi Arpad Fejedelem Altaldnos Iskola Paszabi Turi
Sandor Tagintézménye iskolai kérzethatara Paszab Kozség kozigazgatasi teriilete.

2. a nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. térvény 50.§ (8) bekezdese és
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalataro! szolé 20/2012, (VIIL31) EMMI rendelet 24. § (1a) bekezdései
alapjan elfogadja, hogy Paszab vonatkozasaban a kijel5lt pedagogiai szakszolgalat
a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Ibréanyi
Tagintézménye (4484 Ibrany, Lehel Gt 59.)

Felkéri a jegyzét, hogy a képviseld-testiileti hatdrozatot kiildje meg a Nyiregyhdazi
Tankertleti Kézpont részere.



4. sz. melléklet

Pedag6giai szakszolgélatok miikddési krzetei
Szabolcs-Szatmér Bereg Varmegye
2025.

Pedagbgiai szakszolgélat neve Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedag6giai Szakszolgélat
Pedagbgiai szakszolgélat cime 4400 Nyiregyhaza, Vécsey kdz 27.
OM azonositd 202803

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagobgiai Szakszolgdlat Nyiregyhéazi Tagintézménye
4400 Nyiregyhaza, Kridy koz 4-10

Apagy, Kalméanhaza, Kotaj, Nagycserkesz, Napkor, Nyiregyhéza, Nyirpazony, Nyirtelek, Nyirtura,

Mukodési korzet Rakamaz, Sényd, Szabolcs, Timar, Tiszanagyfalu, Uifehérté

Szabolcs-Szatméar-Bereg Varmegyei Pedagtgiai Szakszolgalat Baktaléranthazai Tagintézménye
4561 Baktaléranthaza, Vasit utca 7.

Baktaléranthéza, Besenysd, Laskod, Levelek, Magy, Nyiribrony, Nyirjake, Nyirkércs, Ofehérto,

S Petnehaza, Ramocsahaza, Rohod

Szaboles-Szatméar-Bereg Varmegyei Pedagogiai Szakszolgélat Csengeri Tagintézménye
4765 Csenger, Kossuth u. 2.

Csenger, Csengersima, Csengerdjfalu, Gacsély, Komlddtétfalu, Patyed, Porcsalma,

Mo lkbizel Szamosangyalos, Szamosbecs, Szamostatarfaiva, Tyukod, Ura

Szabolcs-Szatméar-Bereg Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Fehérgyarmati Tagintézménye
4800 Fehérgyarmat, Tomottvar u. 3.

Fehérgyarmat, Botpaléd, Cégénydanyad, Csahole, Csaszlo, Csegdld, Damé, Fllesd, Garbolc,
Gyligye, Hermanszeg, Jankmaitis, Kérsemjén, Kisar, Kishddos, Kisnamény, Kispaldd, Kisszekeres,
Kalese, Komerd, Magosliget, Mand, Méhtelek, Milota, Nabrad, Nagyar, Nagyhodos, Nagyszekeres,
Nemesborzova, Olesvaapati, Panyola, Penyige, Rozsély, Sonkad, Szamossélyi, Szamostijlak,
Szatmareseke, Tiszabecs, Tiszacsécse, Tiszakordd, Tisztaberek, Tivadar, Tunyogmatolcs,

Turistvandi, Turricse, Uszka, Vamosoroszi, Zaita, Zsarolyan

Mikodési kérzet

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Ibrényi Tagintézménye
4484 Ibrany, Lehe! u. 53.

Mikodési kérzet Balsa, Buj, Gavavencseli6, brany, Nagyhalész, Paszab, Tiszabercel, Tiszatelek

Szaboles-Szatmér-Bereg Varmegyei Pedagoégiai Szakszolgalat Kemecsei Tagintézménye
4501 Kemecse, Méricz Zsigmond u. 47.

Berkesz, Beszterec, Demecser, Gégény, Kemecse, Kék, Nyirbogdany, Nyirtét, Székely, Tiszarad,

Mukodesi korzet ]
Vasmegyer

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Kisvérdai Tagintézménye
4600 Kisvarda, Szent LaszIb u. 42.

Ajak, Anarcs, Dombrad, Dige, Fényeslitke, Gyulahéza, Jéke, Kékese, Kisvarda, Lovépetr,
Miikédési kdrzet |Mez6ladany, Nyirkarész, Nyir6v, Nyirtass, Pap, Patroha, Rétkézberencs, Szabolcsbaka,
Szabolcsveresmart, Tiszakanydr, Tornyospélca, Ujdombrad, Ukenéz

Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Matészalkai Tagintézménye
4700 Méatészalka, Szatmar 0t 1.

Fébignhaza, Fulpssdarde, Géberjén, Gyértelek, Hodasz, Jami, Kantorjanosi, Kocsord, Métészalka,
Mikodési kérzet Mérk, Nagydobos, Nagyecsed, Nyircsaholy, Nyirkata, Nyirmeggyes, Nyirparasznya, Opélyi,
Okdritéfilpss, Or, Papos, Ré&polt, Szamoskér, Szamosszeg, Tiborszéllés, Vaja, Vallaj

Szabolcs-Szatméar-Bereg Varmegyei Pedagégiai Szakszalgdlat Nagykalloi Tagintézménye
4320 Nagykalld, Szabadsag tér 5-8.

Mukodési korzet Balkany, Biri, Bokony, Erpatak, Geszteréd, Kélidsemjén, Nagykalls, Szakoly

Szabolcs-Szatmér-Bereg Vamegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Nyirbatori Tagintézménye
4300 Nyirbatar, Bathori u. 20.

Bétorliget, Encsencs, Kisléta, Mariapocs, Nyirbétor, Nyirbéltek, Nyirbogat, Nyiresaszari, Nyirderzs,
MUkodési kérzet Nyirgelse, Nyirgyulaj, Nyirlugos, Nyirmihalydi, Nyirpilis, Nyirvasvari, Omboly, Penészlek, Piricse,
Pécspetri, Terem

Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat Tiszavasvari Tagintézménye
4440 Tiszavasvari, Hétvezér utca 19.

Mkddési korzet Szorgalmatos, Tiszadada, Tiszadob, Ti lar, Tiszaldk, Tiszavasvari

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgélat Vasarosnaményi Tagintézménye
4800 Vasarosnamény, Rakéczi Ferenc Ut 32.

Aranyosapéti, Barabas, Beregdaroc, Beregsurany, Csaroda, Gelénes, Gemzse, Gulacs, Gyiire,
Hetefejércse, Ik, Jand, Kisvarsény, Lonya, Marokpapi, Matyus, Nagyvarsany, Nyirmada, Olcsva,
Pusztadobos, Tarpa, Tékos, Tiszaadony, Tiszakerecseny, Tiszaszalka, Tiszavid, VAmosatya,
Véasarosnamény

Mikodési kérzet

Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Zahonyi Tagintézménye
4625 Zahony, Alkotmany u. 29.

Benk, Eperieske, Gy&récske, Komord, Mandek, Tiszabezdéd, Tiszamogyords, Tiszaszentmarton,

MGicedssillorzel Tuzsér, Zahony, Zsurk




Paszab Kozség Onkormanyzat 5. napirend
Polgarmestere

4475 Paszab, Fo ut 9.

e-mail: hivatal@paszab.hu
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ELOTERJESZTES

Paszab Kozség Onkormdnyzata 2025, évi kézmiiveldési munkatervének, szolgaltatasi

és beiskolazasi tervének elfogaddsara

Tisztelt Képviseld Testiilet!

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kézmiivel§désrdl szélé 1997.
évi CXL. térvény (a tovabbiakban: Kultv.) 54.§ (1) bekezdés h) pontja szerint:
+A nyilvanos kényvtar alapkévetelményei:
h) éves szakmai munkaterv alapjan ellatja az 55. § (1) bekezdésében felsorolt alapfeladatokat,
tevékenységérol éves szakmai beszamoldt készit;”
A Kulttv. 50.§ (2) bekezdése szerint:
»(2) A fenntart6 az e tdrvényben foglaltak alapjan
a) meghatdrozza és jovihagyja a muzedlis intézmény éves és kozéptavi feladatait, igy
kiilondsen stratégiai tervét, munkatervét és beszamol6jat, fejlesztési és beruhazasi
feladatait,”
A Kulttv. 65.§ (2a) bekezdése szerint: .
»(2a)- A telepiilési konyvtar az éves szakmai munkatervét és az éves szakmai beszamoléjat -
megbrzés és hozzaférhetbvé tétel, valamint a konyvtri intézet részére torténd digitalis
tovabbitas céljabol - a fenntart6 altali elfogaddst kovetSen 15 napon beliil megkiildi a
varmegyei hatékorii varosi konyvtar részére.”
A Kulttv. 78/1.§ (4) bekezdése szerint:
»(4) Az az bnkormanyzat, amely kdzdsségi szinteret vagy kozmiivelddési intézményt tart
fenn az e torvényben foglaltak alapjan:
a) meghatarozza a kbz0sségi szintér vagy a kozmivel6dési intézmény hasznalati szabélyait,
miikddésének maddjat, valamint a kozmiivel 5dési intézmény feladatait,
c) biztositja a feladatok ellatdsahoz és a kdzdsségi szintér, illetve kézmiivel5dési intézmény
fenntartasahoz sziikséges, e torvény szerinti szervezeti, személyi, szakképzettségi és targyi
feltételeket,”

A kézmiivelddési alapszolgaltatsok, valamint a kozmiivel§dési intézmények és a kozosségi
szinterek kovetelményeirdl A 20/2018. (VIL9.) EMMI rendelet részleteiben szabdlyozza a
torvény végrehajtasat. A 3.§ szabalyai szerint:

»3. § (1) A feladatellaté az altala nytjtott kozmiivel6dési alapszolgaltatis megszervezéséhez
éves szolgaltatdsi tervet készit a tArgyév marcius 1-jéig.

(2) Az éves szolgaltatasi terv tartalmazza :

aj a biztositott kézmiivelddési alapszolgaitatdsok keretében tervezeit kozosségi programok,
tevekenységek és folyamatok (a tovébbiakban egytitt: kozosségi tevékenység) megnevezését,

b) a kozosségi tevékenység céljanak rovid lefrdsét,
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c) az egyes kozdsségi tevékenységek kozmiivelddési alapszolgaltatisokba valé besoroldsat
azzal, hogy minden egyes kozosségi tevékenység csak egy alapszolgéltatisba sorolhat6 be,

d)a kozOsségl tevékenység rendszerességét vagy tervezett idépontjat és a résztvevdk
tervezett szamat, valamint

e)a helyi lakossdg kozosségi tevékenységek megtervezésében, megvaldsitésiban és
értékelésében vald részvételének médjait.

(3) Az éves szolgditatdsi terv a helyi lakossag és annak onszervezdds kbzosségei
érdeklddésén, igényein és szitkségletein alapul, azt a feladatell4té a helyi lakossag és annak
onszervez0db kozosségei, valamint - ha az adott telepiilésen mikédik - a Kozmiivel§dési
Kerekasztal bevondsaval késziti el8.

(4) A feladatellat6 a (3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével meghatrozza, hogy az
adott kézmivelSdési alapszolgaltatison beliil mely szakmai feladatokat milyen médon és
mértékben ltja el. _

(5) A feladatellitd az éves szolgaltatisi tervet a feladatellatas helyén, tovibbi a
kozmiivel6dési intézményben vagy a kdzdsségi szintérben, illetve a helyben szokasos médon
kozzéteszi legkés6bb a fenntartéi jévahagyast kévets 15 napon beliil,

(6) Kozm(ivelddési intézmény esetében az éves szolgaltatasiterv akdzmiivelsdési intézmény
éves munkatervének részét képezi.”

A kozmiivel6dési dolgozé elkészitette a munkatervet és szolgaltatisi tervet, mely jelen
eldterjesztés mellékletét képezi.

Paszab Kozség Onkormanyzata, a kozosségi szintérrel, az intézményekkel, civil szervezetekkel
egylttmiikédve, a munkatervben megfogalmazott célok szerint litja el Paszab kulturdlis
feladatait.

Alapvet$ térekvésiink, hogy olyan kézosségeket hozzunk létre és tamogassuk mikodését,
valamint olyan kulturdlis programokat biztositsunk a telepiilés lakossdga szdmdra, amely
értékteremtd, épitd jellegfi, kultiiraelsajatité, nevel, és nem utolsé sorban szérakoztats is.

Ehhez a munkéhoz kérnénk a Képvisels-testiilet tAmogatasat, bizalmat,

Tisztelettel kérem a 2025. évi munkaterv és szolgiltatisi terv elfogadasat, valamint a
beiskolazasi terv jdvahagyasat.

Paszab, 2025.01.09.

Polgarmester



Hatarozati javaslat
Paszab Koézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
..... /2025.(........) hatarozata
Paszab Kézség Onkormanyzata 2025. évi kézmiivelédési munkatervének és
szolgaltatisi tervének elfogadasara

Paszab Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete az Onkormanyzat 2025. évi kézmfivel6dési
munkatervét és szolgaltatasi tervét a hatarozat melléklete szerint j6vahagyja.

Felkéri a jegyz6t, hogy a munkaterv és szolgaltatdsi terv kézzétételérsl gondoskodjon.

Hatarozati javaslat
Paszab Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
..... /2025. ( ...) hatarozata
Paszab Koézség Onkormanyzata 2025, évi kozmlive!odem beiskolazasi tervének
elfogadasara

Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete az Onkorményzat 2025. évi kézmiiveldési
beiskoldzasi tervét a hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Felkéri a jegyz&t, hogy a munkaterv és szolgaltatdsi terv kozzétételérsl gondoskodjon.



2025, EVI KOZMUVELODESI MUNKATERV

I. JOGI HATTER

Az orszaggyiilés 2017-ben modositotta a muzealis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari
ellatasrdl és a kézmiivelddésrél sz616 1997. évi CXL. térvényt (Kultv.), mely 2018. januar 2-tél
Iépett hatalyba. A 20/2018. évi EMMI rendelet részleteiben szabélyozza a trvény végrehajtasat.

A torveény kimondja, hogy a kiézmivel6déshez valo jog gyakorlasa kozérdek, a kozmiivel6dési
tevékenységek tamogatdsa kozcél. A telepiilési Onkormdnyzat kotelezé feladata a helyi
kozmiivelddési tevékenység tdmogatasa. Ezt a feladatit a telepiilési Snkorményzat a kézmiivel6dési
alapszolgaltatasok megszervezésével, a meghatarozott pénzitgyi tamogatas (80. §) biztositisaval,
valamint a helyi lakossdg képviseletének  biztositisa révén (82-83§) latja el

Torvényben meghatarozott kézmiivel8dési alapszolgaltatdsok a kdvetkezdk:

a) a miivelddé kozosségek létrejsttének elbsegitése, milksdésiik timogatasa, fejl6désiik
segitése, a kozmlivelddesi tevékenységek és a mitvelddé kozosségek szamdra helyszin
biztositasa

b) a kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

¢) az egész €letre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositasa

d) a hagyomdnyos k&zdsségi kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositdsa

e) az amatdr alkoto- és eléado-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa

1) tehetséggondozas- ¢s fejlesztés feltételeinek biztositasa, valamint

g) a kulturalis alapt gazdasagfejleszics

Minden fteleplilési &nkormanyzat kotelezd feladata az a) pont szerinti kdzmiivel8dési
alapszolgaltatas megszervezése. Tovdbbd meghatérozza a torvény, differencialva, lakosségszam
szerint, hogy az a) pont szerinti kételez$ alapszolgaltatdson til mennyi tovabbi szolgéltatast kell
biztositania a szintérnek vagy intézménynek.

Ennek megfeleléen az 5000 f6 lakossagszam alatti telepiiléseken az a) alapszolgaltatison tal
legalabb egy tovibbi kézmiivel6dési alapszolgaltatast kell megszervezni.

A 20/2018. ¢évi EMMI rendelet hatirozza meg a mikodés formajat, tipusat, személyi, targyi
feltételeit, ill. a tipushoz tartozé nyitvatartasi napok szamat,

Ennek megfelelden telepiilésiinkén a térvény altal szabalyozva, ill. kézmtivelddési rendelet szerint
két alapszolgaltatast biztositunk.

1. Kézmiivelddési alapszolgdltatds: a) miivelédd kozosségek létrejdttének segitése, milikidésiik
tamogatasa, fejlodésiik segitése, a kozmiivel6dési tevékenységek és a miveldds kozdsségek

szamdra helyszin biztositasa.

2. K6zmiivel6dési alapszolgdltatds: b) a kizosségi és tarsadalmi részvétel fejlesziése



Személyi feltételek:

A kbzbsségi szintérben Paszab Kozség Onkorményzata a kozmiivelddési szolgaltatasok biztositdsa
érdekében egy kozépfoki kbzmiiveldési szakképzettséggel rendelkezd szakembert foglalkoztat.

Téargyi feltételek:
A kozbsségi szintérben az alabbi infrastruktiirat kell biztositani

> a) legaldbb egy, legalabb 25 {6 befogadasara, kozosségi események, rendezvények,
tandcskozasok, képzések megtartasara egyarant alkalmas t6bbfunkcios helyiséget

3= b) az a) pontban meghatérozott helyiség méretének és funkeidjanak megfeleld szamu asztalt
és széket
> ¢) polcrendszert, amely lehetdvé teszi dokumentumok (kényvek, folyéiratok, szorolapok

stb.) clhelyezését

= d) legalabb 1db bemutaték, eléadasok, megtartdsara alkalmas prezentacios eszkzt

= ¢) legalabb 1db audiovizualis anyagok lejatszasara alkalmas eszkézt
= f) legalabb 1db szamitégépet, ill. téritésmentesen igénybe vehetd internet kapesolatot

Nyitva tartasi kovetelmények:

(1) A kozosségi szintér nyitvatartasi idejét a kozdsségi szintérnek helyet ado épiiletben ki kell
fliggeszieni. A kozOsségi szintér legalabb a hét harom napjan, legalabb napi 4 6rédban nyitva tart,
melybdl legalabb egy napnak szabadnapra vagy munkasziineti napra kell esnie, tovabba legalabb a
hét egy napjan magéaba kell foglalnia a 16:00-19:00 6ra kozétti idGszakot.

(2) A kifiiggesztett nyitvatartastol eltérni évente legfeljebb hdrom hoénap idStartamba lehet gy,
hogy a feladatellato az eltérést legalabb egy honappal megel6zben a kozosségi szintérnek helyet ado
épiiletben kozzé teszi.

(3) Fentieket figyelembe véve, a Paszabi Széttes Haz — Kozosségi Szintér /4475 Paszab F6 at 12,
szam/ nyitvatartasi ideje 2025. évtdl az alabbiak szerint alakul.

Hétfo: zarva

Kedd: zarva

Szerda: zarva
Csiitrtok: 8:00-12:00
Péntek: 15:00-19:00
Szombat: 10:00-14:00



II. SZAKMAI MUNKATERV

Célkitlizéseink:
= A telepiilés lakossdginak osszekovacsolasa, kozosségépités, helyi értékek bemutatasa,
hagyomanydrzés, mindségi szérakoztatds.

1. Kozbss€gépités.
> Telepiiléstink legfébb problémajanak tekintjikk a hagyoményérz8, miiveldds kozosségi
csoportok, formdk hidnydt. Ezért, elsédleges szakmai feladatunk Paszabon a kozbsségépités,
kozosségtejlesziés.

Az 1997. ¢vi CXL. tbrvény 1. §- a hangsilyozza a kozdsségfejlesztés fontossagat. A
kozosségfejlesztés modszereivel Gsziondzziik a telepiilés lakossagit a kozosségi életbe torténd
bekapesolddasra, a kézos jovokép kialakitasara, célok megfogalmazasara. Mindenki segithet, hozza

tehet, mindenki ,,szakérté” valamiben.

2. Ertékfeltaras — értékek felkutat4sa, bemutatdsa, megbrzése, értéktar bbvitése.

> Szabolcs-Szatmér-Bereg Megyei Tud4s- és Ertéktér tartja nyilvan a mi helyi értékiinket a
Paszabi Szbttest. Ezen értéken kiviil, a telepiilésiinkén szdmos olyan feltdratlan targyi és szellemi
kulturalis lehetdség van, amit a késGbbiekben szeretnénk felkutatni és esetleg egy helyi értéktarat
létrehozni.

3. Hagyomanyorzés — értékeink valtozatlan formdban t6rténd megérzése, tovabbadasa
> ¢vente megrendezett Paszabi Széttesnapok
> gyOngyfiizd - kér megalakitasa

4. Kidllitasok szervezése

> az eddigi évek folyaman a széttesek kiallitisa
> himzések kiallitasa

= gyongytiiz6 - kori kidllitas

5. Rendezvényszervezés

> Szolgiltatasi terviink Osszedllitdsanal igyekeztiink figyelembe venni a helyi igényeket,
szokasokat, és nem utolsd sorban a hidnyossdgokat. A telepiiléshez kotédé tinnepek, az allami,
nemzeti tinnepek hangstlyosan szerepelnek szolgaltatasi terviinkben. Arra tdreksziink, hogy
rendezvényeink alkalmaval minden korosztdly szdméra tartalmas programot kinaljunk.

A j61 mikodd és a lakossdg szdmara vonzé rendezvényeinket szeretnénk ebben az évben is — ha a
jarvanytigyi helyzet engedi — megtartani.

6. Kiegészitd jellegli szolgaltatasok
> Helyiségeink igénybe vehetSk kiilénbézo csaladi, céges, tancos rendezvényekre, forumokra,
el8adéasokra, vasarokra. Helyet biztositunk pl. véradasnak, kiilénb6zé egészségsziiréseknek.



Tisztelt Képvisel Testiilet!

Paszab Koézség Onkorményzata, a kozbsségi szintérrel, az intézményeckkel, civil szervezetekkel
egylittmikddve, a munkatervben megfogalmazott célok szerint igyekszik ellitni Paszab kulturélis
feladatait. Igyeksziink az évek alatt megszokott szinvonalon — ahol Iehet javitani - a kdzmiivelddést
tovabb mikddtetni.

Vennak hianyosségok, melyeket az clkdvetkezendd évek folyamdn szeretnénk biztos alapokkal
folépiteni. Alapvetd torekvésiink, hogy olyan k6z6sségeket hozzunk létre, olyan kulturdlis
programokat biztositsunk a telepiilés lakossdga szdmara, amely értékteremtd, épitd jellegd,
kultiraelsajatitd, neveld, ¢s nem utolsosorban szérakoztaté is.

Ehhez a munkahoz kémnénk a Képvisel6 Testiilet tdmogatasat, bizalmat.

Tisztelettel kérnénk a 2025. évi munkaterv elfogadasat.

Paszab, 2025. januar 9.

Bodoné Bodnar Erika
kozmiivelddési szakember



Szolgaltatasi terv eldlap

Targyév 2025.
Telepiilés neve Paszab

A kézmtivelddési alapszolgaltatas
elldtdsdnak modja

kozdsségi szintér

Kozmiivel6dési intézmény neve

Paszabi Széttes Hiz-Kozosségi Szintér -

Koézmijvel6dési intézmény székhely cime

4475 Paszab, F6 it 12, ~

Ellstott alapszolgdltatdsok

a) a miivelodo kozosségek létrejottének elbsegitése,
mitk6désik tAmogatdsa, fejlédésiik segitése, a
kbzmiiveldési tevékenységek és a miivel6d6
kozOsségek szamara helyszin biztositasa b) a
kozdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Felels vezetd neve

Szakmai vezetd neve

Kitslté neve és beosztasa

Bodoné Bodndr Erika

Kitolt6 telefonszama

06204640557

Kit6ltd e-mail cime

bodone.bodnar.erika@gmail.com
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Joviahagyasi zaradék

Paszab telepilles Snkormanyzata a kozmiivelodés: kbzosseg) szintér 2025, évi szolgaltatas: tervét a szami hataroztataval
invAhaovta

Paszab telepiilés tnkormanyzata az. kiztsségi szintér szolgaltatasi tervét a 2025, évi munkaterv részeként a
szamt hataroztataval jGvahagyta,

Kihirdetési zaradék

A szolgdlatasi tervet a kbzmitvelodési kizdsség szintér/kbzmiivelddésintézmény székehelyén és telephelyén az el6csarnokban/autiban
Jol lathat6 helyen legkéstbb a jovahagyést kévetd 15 napon beliil ki kell helyezni.



BEISKQLAZASI TERV*

a kulturalis szakemberek tovabbképzésérol sz616 32/2017. (XII. 12.) EMMI rendelet alapjan

Erintett idészak:  2025. év

1. Az intézmény alapadatai

Intézmény megnevezése:
Intézmény székhelye:

Intézmény vezetdjének neve:
Telefonszam:

E-mail cim:

Beiskolazasi terv dsszeallitojanak
neve:

Beiskolazasi terv dsszeallitojanak
beosztisa:

Telefonszam:

E-mail cim:

Paszabi Szottes Haz- Kozosségi Szintér
4475 Paszab, F6 ut 12.

Tajthy Péter Ferenc

+36 20/4268040

hivatal@paszab.hu

Bodéné Bodnér Erika

kézmiivel6dési szakember

+36 20/4640557
bodone.bodnar.erika@gmail.com

1

*Intézményvezetd hidnyaban a polgdrmester/jegyz6 feladata a Beiskolazasi terv elkészitése.
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1L, Keépzési koltségek elszamoldsanak modia és hatirideje

II1./1. A képzéshez kapesolodo koltségek elszamolasanak modja: szdmla alapjan
II1./2. A képzéshez kapcsolodo koltségek elszamoldsanak ideje:

HL/3. A képzés elvégzésének igazolaséra benyajtandé dokumentumok:
- a képzést folytatd szervezet &s a kepzésben részt vevé munkavallalé kozott létrejtt
felndttiképzést szerzbdés
- aképzés elvégzését igazold dokumentum

HL/4. A koliségvallaldsrdl vagy koltségmegosztasrél sz616 megdllapodds mdsolata (amennyiben
relevans) a Beiskolazasi terv elvélaszthatatlan meliéklete.

K észiilt:Paszab, 2025, januér 09, Aoad b Poa Ede

Beiskoldzasi terv készitéjének aldirdsa

Jovahagyva:Paszab,2025.janudr09

Intézmény vezetbje
P.H.

3
*Intézményvezetd hidnyaban a polgdrmester/jegyz6 feladata a Beiskoldzasi tery elkészitése.



6. napirend

Gavavencsell6i Kozis Onkormanyzati Hivatal PASZAR
Jegyzbjétal :
4472 Gavavencselld, Pet6fi u. 1.

e-mail: jegyzo@gavavencsello.hu <
legyzo@@paszab.hu

Szama: 50/2025.
ELOTER)JESZTES

kizteriilet elnevezésére

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Az elmuilt testiileti iléseken november és december hénapban a képviseld-testiilet
targyalta Szivak Tibor Gyérgy kérelmét és a 099/1 hrsz-u ingatlant elnevezte Nyarfis
tanyanak.

Annak érdekében, hogy az ott él6k lakcimet tudjanak létesfteni, sziikséges a tanyshoz
vezet( kozteriilet elnevezése.

Ez pedig a Paszab 070 hrsz-( és 1 ha 5304 m2 térmértékii Snkormanyzati tulajdonban 1évé
kivett bnkormanyzati Gt elnevezésii teriilet.

Paszab Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének a kézteriiletek elnevezésérdl és a
hazszam-megallapitas szabélyairél sz0lé 8/2023.(V.23.) o6nkormanyzati rendelete
rendelkezik a kozteriiletek elnevezésére vonatkozé szabélyokrol.

”2' §
(1) Kozteriletet személyrdl, tirgyrdl, ndvényrél, foldrajzi névrél vagy fogalomrdl lehet.

(2) Kozteriiletet olyan természetes személyrél iehet elnevezni,

a)  akinek kozismert tevékenysége a nemzet térténelmében vagy az emberiség
egyetemes  torténelmében  kiemelked6 jelentSségli  volt, és személye
kézmegbecsiilésnek 6rvend,

b)  akia tudomany, mivelSdés, sport vagy tarsadalmi élet egyéb teriiletein kimagasléan

”

jelentdset tett vagy alkotott, mely miatt emléke megérzésre mélté,

c} akinek Paszab kozség életében, torténetében kiemelkedd szerepe volt,
tevékenységével hozzajarult a telepiilés fejlédéséhez, hirneve dregbftéséhez.”
»3.§

(1) A kozteriilet elnevezését, illetve elnevezésének megvaltoztatasat kezdeményezheti

a)  polgarmester,

b)  helyi dnkormanyzat képviseldje,

¢/ a telepiilés kdzigazgatasi teriiletén llandé lakcimmel rendelkezé természetes személyek
legalabb 6t f6bOI 4ll6 csoportja,

d  a telepilés kozigazgatasi teriiletén ingatlannal, székhellyel, telephellyel rendelkezd jogi
személy.



2

(2) A koztertilet elnevezését, a kiszteriilet elnevezésének megvaltoztatasara irdnyuld javaslatot az
Onkorméanyzat Keépviselo-testiiletéhez cimezve, frasban, indokolassal ellitva kell benytjtani a
Givavencsell6i Kozos Onkormanyzati Hivatal Paszabi Kirendeltségére (4475 Paszab, F6 1t 9.).

(3) A kezdeményezés beérkezését kavetden a Gavavencselldi Kozos Onkorményzati Hivatal
Paszabi Kirendeltségének hirdetdtablajan hirdetmény kozzétéielére keriil sor a kozteriilet
elnevezésére, vagy megvaltoztatdsira vonatkozdan. A hirdetményt 15 napra kell kifiiggeszteni.

(4) A hirdetmény kozzétételével egyidejiileg az érintett kozteriileten €l6k részére tajékoztatd
levél keriil kikiildésre a hirdetmény tartalmarol.

(5) A kifiggesztés ideje alatt barmely paszabi lakos észrevételt tehet, melyet a Gavavencselli
K&z6s Onkorményzati Hivatal Paszabi Kirendeltségén kell frasban benyujtani.

(6) A lakosséagi véleményeknek a képviseld-testillet dontésére nines kételezd ereje.”

»d. §

(1) A kozteriilet elnevezésére, vagy megvaltoztatdsara irdnyuld kérelem, valamint a beérkezett
vélemények alapjan a jegyz6 elbterjesztést készit.

(2) Az elbterjesztés tartalmazza az eljaras lefolytatisdnak ismertetését, és a tett javaslatokat.

(3) Az elbterjesztéshez mellékelni kell az eredeti kérelem &s a beérkezett javaslatok maésolatat.”
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 14/A.§-a szerint:

»14/A. § (1) Minden belteriileti és olyan kiilteriileti kozteriiletet el kell nevezni, amely
olyan ingatlanhoz vezet, amelyen a magyar épitészetrd] szolé torvény szerinti épiilet
talalhato.

(2) Kozteriilet elnevezéseként nem alkalmazhaté

a) ugyanazon telepiilésen vagy a févarosban ugyanazon a keriileten beliil azonos jellegfi
koztertiletre alkalmazand6 azonos,

b) korményrendeletben meghatarozottak szerint a kozteriiletek megkiilonboztetését
lehet6vé tev szabalyokkal vald ellentét miatt dsszetéveszthetd, vagy

¢) kormanyrendeletben meghatarozottak szerint a kozteriiletek elnevezésére vonatkozé
technikai feltételekkel ellentétes elnevezés.

(3) Kozteriilet €16 személyrdl nem nevezhetd el”

Az eldzd tiléseken foglaltaknak megfelelden javaslom az it Nyarfas Gtra torténd elnevezését.

Fentlekben foglaltak szermt kerem a Tlsztelt Kepv1selo-testu1etet hogy az eloter_;esztest targyalja

Paszab, 2025. janudr 10.




Hatarozati javaslat
Paszab Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete
«/2025,(...) hatarozata
kozteriilet elnevezésérol

Paszab Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testillete a kozterilletek elnevezésérsl és a
hazszam-megallapitds szabalyairél sz6lé 8/2023.(V.23) onkormanyzati rendeletben
foglaltak alapjan a Paszab kiiltertilet 070 hrsz 1 teriiletet Nyarfas Gtnak nevezi el.

a kérelemben foglaltaknak helyt ad és a Héri tanyat Nyarfés tanyara itnevezi.

Felkéri a jegyzot, hogy a képviseld-testiilet dontésérdl értesitse:

a)
b)
c)
d)
e
b/
g
)
)
g
k)

az érintett tulajdonosokat,

a teieptilés lakcimnyilvéntartot helyben,

a Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Kormanyhivatal Ibrdnyi Jarasi Hivatalat,
kozhiteles ingatlan-nyilvantartdst vezetd szervezetet,
renddrséget,

tlizoltdsagot,

postat,

katasztrofavédelmi szervet,

orszagos mentdszolgalat illetékes szervét,

a kbznevelési intézményeket,

kézmii-szolgaltatokat.

Hataridd: 8 nap
Felelos: jegyzd



Paszab Kozség Onkormanyzat 8. napirend
4475 Paszab, F6 0t 9.
e-mail: hivatal@paszab.hu

Iktsz: 454 /2025.

Tajékoztaté
a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol

Tisztelt Képviseld-testiilet!
A képvisel§-testiilet

» 110/2024.(X1.19.)  hatdrozatival elfogadta a Gavavencsellsi K&z6s
Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratit. A moédositist Balsa Kdzség
Onkormanyzat csatlakozisa indokolta. Az alapité okirat modositasainak
bejegyezésére december hénapban a Magyar Allamkinestir kozhiteles
nyilvantartisiban sor kertilt.

» 115/2024.(XIL.10.) hatdrozatdval megallapitotta a polgarmester illetményét és
kdltségtéritését Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szél 2011. évi CLXXXIX.
torvény mddositasainak megfeleléen. A médositissal kapcsolatos intézkedéseket
végrehajtottam. _

» 117/2024.(XI1.10.) hatarozataval megéllapitotta az alpolgarmester tiszteletdijat
es koltségtéritését. A szilkséges intézkedéseket végrehajtottam.

» 120/2024.(XI1.10.) hatérozatival elfogadta a képvisel6-testilet I félévi
munkatervét. A munkatervben foglaltakrél az érintettek januér hénapban
hataridében irasban értesitésre kertiltek.

» 121/2024.(X11.10.) hatdrozatival déntétt a 2025. évi kozmunka programra
palyazatok benytijtasarol. A palyazatok benyjtdsa megtortént.

» 122/2024.(XI11.10.) hatdrozataval elfogadta a 2025. évi belsé ellenrzési tervet, A
hatarozatot a belsé ellenérnek megkiildtiik.

» 123/2024.(X11.10.) hatdrozatdval dontott a Nyarfis tanya elnevezésérél. Ehhez
kapcsolédéan el6terjesztés szerepel a jelen iilés napirendi pontjai kézott.

» 125/2024.(X11.10.) hatdrozataval déntott a Petéfi Kulturalis Programhoz torténé
csatlakozasrél. A hatdrozatot és a csatlakozési nyilatkozatot a Nemzeti
Kozmiivel8dési Intézethez megkiildtiik.

» 126/2024.(X11.10.) hatdrozataval dontstt Snkormanyzati tArsuldsokba, gazdasagi
tarsasagba térténd delegaldsrol. A hatdrozatot megkiildtik a Gavavencselldi
Szocidlis Szolgaltatdsi Tarsulas elnokének, a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Telepiilési Szilardhulladék-gazdalkodasi Térsulas elndkének, a Ko6zép-Szabolesi
Egészségligyi Tarsulds eln6kének, valamint a Nyfrségviz Zrt, részére.

»> 127/2024.(X11.10.) hatérozataval elfogadta a Gordiils Fejlesztési Terv (2024-
2038) modositasat. A hatdrozatot a Nyirségviz Zrt. felé megkiildtiik.

> 128/2024.(X11.10.) hatdrozatival déntdtt a Tomsits Rudolf Mivészeti Iskola
kérelmér6l. A hatarozatot az Iskola vezet6jének megkiildtiik.



2

» 129/2024.(XI1.10.) hatirozatival dontdtt a Bursa Hungarica Fels6oktatasi
Onkormanyzati Osztondij tdmogatdsra benytjtott pélydzatok elbfrilasarél. A
dontések az EPER-BURSA rendszerben rogzitésre keriiltek.

» A munkaterv szerint januar havi testiileti {ilés napirendi pontjai kizott szerepelt
a nem kozmiivel Gsszegyiijtott haztartasi szennyviz begyijtisdra vonatkozé
szabalyokr6l sz6lé 11/2013.(XI1.24.9 onkorményzati rendelet médositisa
eldterjesztés, azonban a rendeletet, tekintettel arra, hogy kérnyezetvédelemmel
Osszefiiggl szabdlyai vannak, igy véleményezésre meg kell killdeni a
Kormanyhivatal Kérnyezetvédelmi hatésaga felé. A hatdlyos rendeletben a
haztartasi szennyviz elszéllitisara a Nyir-Flop Kft. keriilt megjeldlésre, azonban
jelenleg szerz6dés nem lelhetd fel. A rendelet feltlvizsgalataval egyidejiileg
beszerzési eljéras keretében szolgaltatdt kell talalnunk a szolgaltatas ellatdsara.

Paszab, 2025. januar 7.

Tajthy Pét;r

polgarmester




9. napirend

Gavavencsellsi Kézios Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdjétal
4472 Gavavencsello, Petofi u. 1.
e-mail: jegyzo@gavavencsello.hu
jegyzo@paszab.hu

Iktsz: 409 /2025.

Eloterjesztés

Gavavencsells Nagykozség Onkormianyzat Képviselé-testiiletének a személyes
gondoskod:ist nyijto ellatiasokrol szék6 7/2011.(VIL.1.) 6nkormanyzati rendelet
médositisinak véleményezésére



El6terjesztés
Gavavencselld Nagykézség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
a személyes gondoskodast nyiijté ellatasokrdl és téritési dijainak megallapitasarol
sz616 7/2011.(VIIL.1.) nkormanyzati rendeletének médositasira

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Altalinos indokolas

2025. janudr 1-vel a Gavavencsell4i Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott Balsa Kozség
Onkormanyzata. A szocidlis igazgatdsrol és szocialis ellatasokrol sz616 1993. évi 1L toérvény 86.§
(1) bekezdés a) pontja szerint a telepiilési onkormdnyzat koteles biztosftani a csalddsegitést, ha
polgarmesteri hivatalt miikddtet, vagy a kozos onkormdnyzati hivatal székhelye a telepiilésen
varn.

Ezen jogszabdlyi hely indokolja, hogy médositasra ker(iljon a személyes gondoskoddast nyujtéd
ellatasokrdl és téritési dfjainak megéllapitisarél szélé 7 /2011.(VIL1) dnkormanyzati
rendeletiink azon szakasza, amely az egyes szocialis szolgaltatdsokhoz kapcsolédé ellatasi
teriileteket dllapitja meg.

Arendelet terileti hatalya a csalddsegftés vonatkozasaban Gdvavencsell§, Paszab kozigazgatisi
teriiletén kiviil Balsa kézigazgatasi teriiletére is kiterjed.

Az elbterjesztés melléklete szerinti onkormanyzati rendelet médosftis ezen moédositist
tartalmazza.

Elézetes hatasvizsgilata:
1. Varhato tarsadalmi, gazdasagi, kéltségvetési hatasai:

A rendelet médositdsaval kézvetlenill koltségvetési hatds nem keletkezeik, azonban az
atkeril6 feladattal feladathoz kapcsolédéan a Gavavencsellsi Szocidlis Szolgéitaté Kozpont
kéltségvetésében a csalddsegitésre vonatkozé Allami tamogatds kerill a koltségvetésbe
beépfitésre, valamint kiadasi oldalon a feladat ellatasahoz kapcsolédé kiaddsok.

2. Varhaté kérnyezeti és egészségi kovetkezmények:

A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak kornyezetre gyakorolt, illetve egészségiigyi hat4sai
nincsenek.

3. Az adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasa:
Nem névekszik.

4. A rendelet megalkotasianak sziikségessége, a. jogalkotas elmaradasanak varhaté
kovetkezményei:

A szocialis igazgatdsrol és szocidlis igazgatasrol sz61é 1993, évi Iil. térvény 86.§ (1) bekezdés
a) pontjaban foglaltak indokoljik.

5. A rendelet alkalmazéasdhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek:

A szabalyozas alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyi feltételek biztositottak.



Részletes indokolas
1.§-hoz: Mddositja a rendelet 1/A.§-4t.

2.§-hoz: Hatdlyba léptetd és hatilyon kiviil helyez6 rendelkezést tartalmaz.

Gavavencselld, 2025. januar 13.
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Givavenesells Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
2/.... (...) Onkormanyzati rendelete
a személyes gondoskodast nyjté ellitasokrol és téritési dijainak megallapitisirél szélo
7/2011.(VIL.1.) 6nkormanyzati rendeletének moédositasarol

Gavavencsells Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a jogalkotdsrdl sz6lo 2010. évi
CXXX. torvény 5. § (5) bekezdésében, a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatidsokrol szo16 1993.
éviIIL. torvény 92/B. § (1) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi
onkormdnyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 8a. pontjaban
meghatdrozott feladatkorében cljarva, Paszab Kézség Onkormanyzat Képvisels-testiilete, Ibrany
Véros Onkorményzat képvisel6-testiilete, Tiszabercel Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete,
Nagyhaldsz Véros Onkormanyzat képviselé-testiilete, Buj Kozség Onkormanyzat képvisel§-testiilete
és Balsa Kézség Onkormanyzat képviseld-testiilete véleményének kikérésével a kovetkezdket rendeli
el:

1.§

(1) A személyes gondoskodast nyujté ellatasokrol és téritési dijainak megallapitisardl szolo 7/2011.
(VII. 1.) 6nkormanyzati rendelet 1/A. § (1) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(1) A rendelet teriileti hatalya a 2. § (1) bekezdés a), b) pontjaiban foglalt szocidlis szolgaltatasok
esetén Gavavencselld Nagykozség és Paszab Kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.”

(2) A személyes gondoskodast ny(jto ellatasokrol és téritési dijainak megallapitasardl szolo 7/2011.
(VIL. 1.) 6nkormanyzati rendelet 1/A. §-a a kovetkezd (1a) és (1b) bekezdéssel egésziil ki:

»{(1a) A rendelet teriileti hatalya a 2.§ (1) bekezdés ¢) pontjaban foglalt szocialis szolgaltatas csetén
Gavavencsello Nagykozség, Paszab Kozség, Balsa Kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(1b) Arendelet teriileti hatalya a 2. § (1) bekezdés d) pontjaban foglalt szocidlis szolgaltatasok esetén
Gévavencselld Nagykozség kdzigazgatast teriiletére terjed ki.”

2.8



Hatalyat veszti a személyes gondoskodast nytjté ellatasokrél és téritési dijainak megallapitésarol
sz6l6 7/2011. (VIL. 1.) 6nkorményzati rendelet 1/A. § (1a) bekezdése.

3.§

Ez a rendelet 2025. februar 1-jén 1ép hatélyba, és a kihirdetését kdvetd napon hatalyat veszti



